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Guia rapida

La guia rdpida es un recurso de ayuda para comenzar a trabajar rapidamente con el
sistema Cuadernia Estandares. Se introducen los conceptos clave resumidos y se realiza un
recorrido por las distintas herramientas.

Cuademnia

Plataforma Cuadernia

Cuadernia es una iniciativa de la consejera de Educacién de la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha para la creacidn de un conjunto de aplicaciones, servicios y contenidos
educativos de calidad basados en estandares que permitan complementar la educacién actual
en nuestra Region con el uso de las tecnologias de la informacion.
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Cuadernia Estandares

Utilizar los estandares implica adoptar y seguir un conjunto de medidas “universales”
que hagan que estos recursos educativos sean compatibles con la mayor cantidad de
plataformas y sistemas informaticos posible.

En el caso de los estandares para eEducacion, su uso permite que la educacion utilice
las tecnologias de la informacién de forma homogénea para que los recursos y objetos
educativos se puedan utilizar en diferentes contextos educativos concretos.

Herramientas

Cuadernia proporciona diferentes aplicaciones en linea para que puedas crear una
secuencia educativa en formato estdndar y para que puedas describir su contenido, ayudando
tanto a clasificar el recurso educativo como a su busqueda en caso de que decida compartirlo
en un repositorio o biblioteca de objetos educativos. Con Cuadernia Visualizador puedes
realizar una clase en directo utilizando un navegador independientemente de si realizas la
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clase con pizarra digital, usas un proyector o quieres que el alumnado use su propio
ordenador. No pierdas tiempo y empieza ya a probar las herramientas Cuadernia Estandares.

Recursos mullimedia en el aula

Cuadernia en el aula

Cada dia es mas importante en la educacidn el uso de materiales complementarios
multimedia. Con Cuadernia estandares puedes crear o utilizar recursos Cuadernia y de otras
fuentes, crear una secuencia educativa y con sélo un navegador, sin necesidad de nada mas
puedes visualizar el recurso y hacer de la clase una experiencia mas interactiva y facil de
comprender. Si lo prefieres puedes utilizar el recurso educativo estandar en un sistema de
gestion del aprendizaje (LCMS) como Moodle, ATutor, Dokeos, o cualquier otro que soporte
SCORM 2004.
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Actividades

El editor de secuencias

Con el editor de secuencias podras crear secuencias educativas con estandares.
Podremos crear una sucesion ordenada de actividades de diferentes tipos encadenadas entre
si con un fin educativo claro y definido previamente. Ademads esta herramienta genera
contenidos estandar lo que permitira su utilizacidon en cualquier plataforma de tele formacion.

lom-es = describir @%

X

Describir y clasificar un recurso

Los metadatos son informacion descriptiva de un recurso educativo digital que le
permitira clasificarlo correctamente para poder distribuirlo para su uso educativo. También
puede utilizar la descripcion para encontrar rdpidamente el objeto educativo mds apropiado
para un determinado tema o concepto. Desde este punto de vista, describir un recurso
educativo con metadatos es sindnimo de reutilizacion, de facilidad de encontrar un elemento
gue cumpla unos requisitos concretos.
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Catalogacion de recursos

La catalogacién de recursos se utiliza para una mejor clasificacion y descripcion de la
informacién de un recurso digital educativo. La herramienta Cuadernia Catalogacién emplea el
estandar de catalogacion LOM-ES para una descripcion completa de los recursos incluidos en
un paquete SCORM.
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Visualizar una secuencia educativa

Con la nueva version de Cuadernia Estandares puedes visualizar una secuencia
educativa creada con el editor de secuencias en muy poco tiempo. Crea la secuencia o abre
una existente, pulsa el botdn del editor Visualizar y con el mismo navegador podrds realizar la
visita por todos los recursos digitales de la secuencia, y realizar paso a paso una experiencia
formativa multimedia que mejorard notablemente la forma de trabajar y el grado de
satisfaccién del alumnado a la hora de trabajar un tema en el aula o en casa. Tan facil que toda
la familia puede participar.
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Guia de estandares para eEducacion

En esta guia se introducirdn aquellos conceptos bdsicos relacionados con los
estdndares de educacién necesarios para mejorar el proceso de utilizacion de recursos
digitales en el aula. Para el caso de esta guia, el significado de la palabra “estandar”, en cuanto
se refiere a educacidn, tiene un significado claro. El término tiene dos usos comunes, cada uno
con un propésito y significado distinto. Estos son:

o Estandares de herramientas de autoria: Son normas internacionales o
recomendaciones con gran nivel de aceptacion por los fabricantes de herramientas de
autoria. El organismo internacional de Internet, el World Wide Web Consortium (W3C)
define un conjunto de normas que cualquier herramienta de autor para la creacién de
contenidos para su distribucion telematica deberia cumplir, para que pueda ser
utilizada por el mayor numero de personas posible ("disefio universal")
independientemente de si tienen algln tipo de minusvalia fisica. Estos estandares
estan dirigidos a las empresas que crean herramientas de autor y que deben cumplir
las herramientas que comercializan o distribuyen y no serd el motivo de esta guia.

o Estandares de contenido (o estandares curriculares). Estos estandares describen un
conjunto de pautas que los contenidos que se crean para su distribucion electrénica
deberian cumplir, con el objetivo de que sean facilmente accesibles por el mayor
numero de personas posible ("disefio universal") y en el mayor nimero de contextos
que podamos. De nuevo es el W3C quien establece un conjunto de pautas de
accesibilidad, por ejemplo, para que las personas con ciertas limitaciones fisicas
puedan acceder al contenido igual que una persona que no tenga estos problemas.
Otros estdndares de contenidos son los que promueve IMS para empaquetar
contenidos educativos (IMS-CP), IEEE para describirlos (LOM) o ADL para empaquetary
distribuir de forma comun un recurso educativo digital (SCORM).

Estos estandares del segundo punto son los que nos interesan, tanto si esta interesada o
interesado en crear sus propios contenidos como si utiliza los recursos de empresas o de otras
personas que los ponen a disposicion de la comunidad educativa.

En esta guia repasaremos los conceptos fundamentales necesarios para hacer posible una
educacion mas plural y mds accesible que fomente la igualdad y el desarrollo del alumnado y
de todas aquellas personas que utilicen las tecnologias de la informacién para aprender y
formarse.
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estandares en e-Leaming

.Qué son los estandares para eEducacion?.

En los ultimos afios se ha producido una revolucién en las aplicaciones educativas
debido a la adopcién generalizada de Internet como plataforma de distribucién. La informatica
educativa ha vuelto a cobrar actualidad ya que el desarrollo tecnoldgico posibilita, generaliza y
simplifica el uso de estos sistemas en la sociedad en general y en el campo educativo en
particular.

En e-learning uno de los elementos fundamentales es el sistema de gestién del aprendizaje
(en inglés, Learning Management System, LMS) que permite el acceso a los contenidos, la
gestion de los recursos y la comunicacidon entre todos los actores implicados (alumnos,
creadores de contenidos, tutores, etc.). La plataforma LMS habitualmente gestiona los
accesos, actividades y permisos de los usuarios (inscripcion, control de contenidos accedidos,
notas de evaluaciones, generacion de informes y estadisticas, etc) y proporciona herramientas
de comunicacién tanto sincronas (ejemplo: chat, videoconferencia, tutorias en tiempo real,
etc.) como asincronas (ejemplo: foros de discusion, tableros de anuncios, etc.).

El éxito de un estdndar radica en su nivel de aceptacidon, por lo que un grupo de
estandarizacién debe ser un organismo que se encargue de recopilar requisitos de multiples
fuentes y elabore con ellos una especificacion consensuada. La obtenciéon de un estdndar
formal se consigue como resultado de los esfuerzos combinados de numerosos organismos y
consorcios.

Los estandares proporcionan distintas ventajas respecto a los contenidos. Primero, se logra
independencia de una aplicacién concreta: los contenidos podran ser intercambiables entre
distintos LMS. Segundo, se obtiene independencia de la plataforma concreta de modo que se
podra cambiar de equipo informatico o de sistema operativo sin problemas. Tercero, se
obtiene una garantia en la durabilidad en los contenidos, ya que al seguir un estandar y no un
formato propietario de una compafiia se logra la seguridad de que perduren a lo largo del
tiempo.
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SCORM® 2004
Learning Management System

:Qué es ADL SCORM?

ADL surge como respuesta a las necesidades de uno de los mayores consumidores de
software del mundo y forma parte del esfuerzo que el gobierno norteamericano viene
realizando con el objetivo de conseguir una ensefianza de calidad.

Es un perfil de aplicacion ya que combina muchas especificaciones (IMS, AICC, IEEE) y las
particulariza para un caso concreto. Las especificaciones por su generalidad dejan sin fijar
aspectos que son necesarios para facilitar la implementacion final y SCORM trata de ser mas
preciso para lograr una mayor compatibilidad. Bajo la denominacién SCORM (Sharable
Courseware Object Reference Model) proponen un entorno de ejecuciéon, un modelo de
metadatos y un modelo de la estructura de los cursos.

SCORM define un software que describe el modelo de agregacion de contenidos, las
interrelaciones establecidas entre los componentes de los cursos, los modelos de datos y los
protocolos de comunicacion, de manera que los objetos definidos en un LMS puedan
compartirse entre diferentes LMS.
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UsSO de recursos

Scorm

.Como puedo utilizar un recurso SCORM?.

En su realizacién final, un recurso SCORM es un recurso educativo digital, es decir, es
un software audiovisual (multimedia), un contenido, que puede usar en una clase presencial,
en una clase virtual (a través de la red Internet) o como complemento formativo en cualquier
otro proceso o modalidad de aprendizaje.

e Utilizacién de forma auténoma e independiente. Sélo necesitard un navegador o una
aplicacion de lectura del formato original del archivo educativo.

e Utilizacion dentro de un sistema de gestiéon del aprendizaje (Learning Content
Management System o LMS), generalmente necesitara un navegador y algun
complemento para tipos de archivo media no soportados de forma nativa por los
mismos (como son por ejemplo .zip, .pdf, .ppt, etc.).

Vamos a ver mas en detalle cdmo puede utilizar un recurso SCORM u otro recurso
educativo digital en cada uno de estos contextos.
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LOM-ES = estandar e-Leaming

.Qué es LOM-ES?.

Actualmente LOM (IEEE Learning Object Meta-Data) es el estdndar de e-learning
formalmente aprobado que goza de mayor aceptacion (estandar IEEE 1484.12.1 - 2002), y que
ha sido adoptado en la especificacién de IMS Learning Resorce Metadata.

De hecho LOM se basa en los esfuerzos previos hechos para la descripcién de recursos
educativos en los proyectos ARIADNE, IMS y Dublin Core.

uso de LOM-ES =
descripcion recursos educativos

D

Idioma |ES

(Para qué sirve LOM-ES?.

El objetivo de LOM es la creacion de descripciones estructuradas de recursos
educativos. Su modelo de datos especifica qué aspectos de un objeto de aprendizaje deberian
ser descritos y qué vocabularios se pueden utilizar en dicha descripcion. Esta es una
descripcién jerdrquica con nueve apartados principales que agrupan el resto de campos. A
continuacion describimos cada una de estas categorias:
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e General: Aqui se describe el objeto educativo. Incluye campos como identificador del
OA, titulo, descripcién, etc.

e Lifecycle: Almacena un histdrico del objeto y su estado actual. Detalla quiénes han
interactuado con este objeto desde que fue creado, y el tipo de interaccién que han
realizado.

e Meta- Metadata: Agrupa informacién sobre los metadatos. Esto puede parecer
redundante a primera vista pero resulta muy interesante tener informacién como
quién ha contribuido a la creacién de los metadatos y el tipo de contribucién que ha
realizado.

e Technical: Incluye la informacién técnica del recurso de aprendizaje tal como tamafio,
ubicacidn, o formato en el que se encuentra. Ademas, en este elemento se almacenan
los posibles requisitos técnicos necesarios para poder usar el objeto al que se refieren
los metadatos.

e Educational: En este elemento se encuentran las diferentes caracteristicas
pedagdgicas del objeto. Tipicamente se incluyen campos como tipo de recurso:
ejercicio, diagrama, figura; nivel de interactividad entre el usuario y el objeto: alta,
media, baja; o el contexto de uso del recurso: universidad, ensefianza primaria,
doctorado, entre otros.

e Rights: Se incluyen los detalles sobre la propiedad intelectual del recurso. También se
detallan las condiciones de utilizacidn y el precio en caso de tenerlo.

e Relation: Explica el tipo de relaciéon que tiene el recurso de aprendizaje con otros OA.
Posee un par nombre-valor en el que detalla el nombre del OA relacionado y el tipo de
relacion: es parte de, esta basado en, etc.

e Annotation: Incluye comentarios sobre la utilizacion del LO, ademas de su autor y la
fecha de creacion.

e Cassification: Nos informa si el OA pertenece a algin tema en concreto. Por ejemplo,
es aqui donde se almacenaria que un OA se refiere a Fisica o a Historia. Permite tanto
detalle como se quiera mediante anidamiento de temas.
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Scom como elemento

autonomo

(Como puedo utilizar un SCORM de forma auténoma?.

En funcidn de qué tipo de recurso sea, para su ejecucidn necesitara una aplicacion que
le permita visualizar los contenidos del recurso educativo digital.

Si ha utilizado el lenguaje de Internet HTML, le bastara con disponer de un navegador Web,
como Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome , Opera, Safari, etc. El navegador sabe
como interpretar y mostrar el lenguaje HTML y por lo tanto usted y su alumnado podran ver e
interactuar con el recurso educativo digital utilizando el navegador.

Si ha utilizado el formato de documentos portable de Adobe (conocido como formato PDF),
también podra utilizar un navegador para visualizar el contenido educativo de su recurso. En
esta ocasion, el navegador debera disponer de un Complemento (Plug-In) instalado que le
permitira visualizar los documentos en PDF (complemento Adobe Reader).

Si ha utilizado el formato Cuadernia para crear su recurso educativo digital, o si usa en general
Adobe Flash para crear animaciones multimedia, necesitara igualmente que su navegador Web
tenga instalado el Complemento adecuado, en este caso el programa Adobe Flash Player
(visualizador de Adobe Flash), que conoce y es capaz de representar los archivos en este
popular formato.
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.Como puedo utilizar un SCORM dentro de un LCMS?

Si se fija, en la mayoria de los casos, bastara con un navegador y algunos
complementos para poder reproducir de forma auténoma un recurso educativo digital.

Sin embargo, cuando esta trabajando en un entorno educativo digital mas amplio, a menudo
desearad integrar su recurso o secuencia educativa en dicho entorno. Este tipo de entornos en
red (intranet o Internet) se basan en la ejecucién de un programa de servidor (local o remoto)
que orquesta y controla todo el proceso educativo como la gestion del alumnado (altas, bajas,
modificaciones), la gestion de recursos que componen las clases o aulas virtuales (subir
enlaces, archivos, programas, videos...) y el proceso de cdmo interactia el alumnado con los
recursos del aula y cdmo progresa tanto en colaboracién con otros alumnos (elLearning
colaborativo) como de forma individual (eLearning auténomo o educaciéon a distancia
soportada sobre redes).

La clave para poder trabajar con diferentes LCMS y no depender en exclusividad de los
formatos y caracteristicas soportados por cada uno de ellos es el estdndar. Trabajar con
formatos estdndar de contenido educativo es la clave.

Si produce, adquiere o descarga un recurso educativo en formato SCORM (en cualquiera de
sus diferentes versiones) podra asegurar que ése recurso es compatible y se podra visualizar y
realizar correctamente en cualquier plataforma de tele formacién que soporte el uso de ése
estandar. Actualmente, el estandar SCORM 2004 esta soportado por la mayoria de sistemas
LCMS tanto propietarios (se compran o alquilan pagando una licencia, en un modelo de pago-
por-uso) como de software libre (se pueden descargar e instalar en un ordenador o servidor y
utilizar de forma gratuita, aunque generalmente sera necesario pagar por el alojamiento, el
dominio, o a veces el mantenimiento y la configuracion).

Algunos ejemplos de LCMS propietarios son WebCT, Blackboard. Ejemplos populares de
sistemas de tele formacién de software libre son ATutor, Moodle, Dokeos, Sakai... Y la mayoria
de ellos soportan los materiales o recursos basados en SCORM.
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Secuencias

Guia Cuadernia de Secuencias

Con la herramienta Cuadernia Secuencias podra generar recursos digitales de calidad
compatibles con aquellas plataformas educativas compatibles con el estandar SCORM.

El uso de esta aplicacién es sencillo y su aprendizaje es rapido. De todas formas, siga todos los
pasos de esta ayuda para resolver cualquier duda acerca de la funcionalidad de la misma.
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Introduccién a las secuencias educativas. Qué son.

éQué es una secuencia educativa?

Una secuencia educativa o secuencia didactica (SD) es una sucesion de actividades de
diferentes tipos encadenadas entre si con un fin educativo claro y definido previamente.

Un ejemplo de secuencia educativa.

Nada como un ejemplo... Una secuencia educativa posible podria ser la concatenacién de una
explicacion de clase en formato Cuadernia (presentacién), que el alumnado debe leer y
comprender, seguida de una actividad de tipo cuestionario, que servira para que el alumnado
active los conocimientos adquiridos con el primer recurso. A continuacion se puede continuar
la secuencia con una actividad en la que tiene que trabajar con otros companeros del curso
para cumplimentar una ficha (PDF que pueden imprimir) y finalmente una actividad de
resumen y repaso de conocimientos del tema o unidad.

En este ejemplo, la secuencia se compone de cuatro recursos educativos digitales, una
presentacién, una actividad que podria ser un cuestionario multimedia en Cuadernia, una
actividad de descargar y cumplimentar un PDF y enviar los resultados al profesor o profesoray
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una actividad de tipo expositiva de resumen o cierre del tema, por lo tanto una secuencia de
cuatro objetos digitales educativos que la componen.

Posibilidades: secuencias alternativas, ampliacién de secuencias.

Las posibilidades son infinitas, pues podemos cambiar cualquier elemento de la secuencia
educativa para otra clase o para un grupo, en caso de que queramos hacer experiencias en
grupos separados y luego cruzar los resultados, o bien aumentar la profundidad de la
secuencia, con nuevos recursos educativos y actividades.

Con este sistema, podemos complementar un tema concreto en el aula, una clase, una semana
de clases, una unidad didactica y, épor qué no?, varias semanas o meses de trabajo en paralelo
en el aulay con los recursos educativos multimedia.

secuencias educativas

Introduccion a las secuencias educativas. Como funcionan.

¢Como puedo usar una secuencia educativa?

En su realizacidn final, una secuencia educativa es un recurso educativo digital, es decir, es un
software audiovisual (multimedia), un contenido, que puede usar en una clase presencial, en
una clase virtual (a través de la red Internet) o como complemento formativo en cualquier otro
proceso o modalidad de aprendizaje.

e Utilizacién de forma auténoma e independiente. Sélo necesitard un navegador o una
aplicacion de lectura del formato original del archivo educativo.

e Utilizacidn dentro de un sistema de gestiéon del aprendizaje (Learning Content
Management System o LMS), generalmente necesitara un navegador y algun
complemento para tipos de archivo media no soportados de forma nativa por los
mismos (como son por ejemplo .zip, .pdf, .ppt, etc.).

Vamos a ver mas en detalle como puede utilizar una secuencia educativa u otro recurso
educativo digital en cada uno de estos contextos.

Q1
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Uso de forma auténoma

Uso de forma auténoma. En funcidn de qué tipo de recurso sea, para su ejecucion necesitara
una aplicacion que le permita visualizar los contenidos del recurso educativo digital.

Si ha utilizado el lenguaje de Internet HTML, le bastara con disponer de un navegador Web,
como Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome , Opera, Safari, etc. El navegador sabe
como interpretar y mostrar el lenguaje HTML y por lo tanto usted y su alumnado podrdn ver e
interactuar con el recurso educativo digital utilizando el navegador.

Si ha utilizado el formato de documentos portable de Adobe (conocido como formato PDF),
también podrd utilizar un navegador para visualizar el contenido educativo de su recurso. En
esta ocasion, el navegador deberd disponer de un Complemento (Plug-In) instalado que le
permitira visualizar los documentos en PDF (complemento Adobe Reader).

Si ha utilizado el formato Cuadernia para crear su recurso educativo digital, o si usa en general
Adobe Flash para crear animaciones multimedia, necesitara igualmente que su navegador Web
tenga instalado el Complemento adecuado, en este caso el programa Adobe Flash Player
(visualizador de Adobe Flash), que conoce y es capaz de representar los archivos en este
popular formato.

Uso dentro de una plataforma de aprendizaje en red o LCMS

Si se fija, en la mayoria de los casos, bastard con un navegador y algunos complementos para
poder reproducir de forma auténoma un recurso educativo digital.

Sin embargo, cuando esta trabajando en un entorno educativo digital mas amplio, a menudo
desearad integrar su recurso o secuencia educativa en dicho entorno. Este tipo de entornos en
red (intranet o Internet) se basan en la ejecucién de un programa de servidor (local o remoto)
gue orquesta y controla todo el proceso educativo como la gestién del alumnado (altas, bajas,
modificaciones), la gestion de recursos que componen las clases o aulas virtuales (subir
enlaces, archivos, programas, videos...) y el proceso de cémo interactta el alumnado con los
recursos del aula y cdmo progresa tanto en colaboracidén con otros alumnos (elLearning
colaborativo) como de forma individual (eLearning auténomo o educacidon a distancia
soportada sobre redes).

La clave para poder trabajar con diferentes LCMS y no depender en exclusividad de los
formatos y caracteristicas soportados por cada uno de ellos es el estandar. Trabajar con
formatos estandar de contenido educativo es la clave.

Si produce, adquiere o descarga un recurso educativo en formato SCORM (en cualquiera de
sus diferentes versiones) podra asegurar que ese recurso es compatible y se podra visualizar y
realizar correctamente en cualquier plataforma de tele formacién que soporte el uso de ese
estandar. Actualmente, el estdandar SCORM 2004 estd soportado por la mayoria de sistemas
LCMS tanto propietarios (se compran o alquilan pagando una licencia, en un modelo de pago-
por-uso) como de software libre (se pueden descargar e instalar en un ordenador o servidor y
utilizar de forma gratuita, aunque generalmente serd necesario pagar por el alojamiento, el
dominio, o a veces el mantenimiento y la configuracion).
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Algunos ejemplos de LCMS propietarios son WebCT, Blackboard. Ejemplos populares de
sistemas de tele formacién de software libre son ATutor, Moodle, Dokeos, Sakai... Y la mayoria
de ellos soportan los materiales o recursos basados en SCORM.

secuencias educativas

El editor Cuadernia Secuencias para crear secuencias educativas con estandares.

Podra crear una secuencia educativa utilizando una herramienta potente y funcional
de la plataforma Cuadernia 2.5, denominada el Editor de secuencias.

Actividades Cuaderno del Al.. )i Didactica
/" ODE

UT\ g%"”

77

infomaacion y ayuda

4

El area de trabajo.

El Editor de Cuadernia Secuencia 2.5 constan de tres zonas diferenciadas: zona de
edicidn, menu principal y un drea de informacién y ayuda.

estandares
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Zona de edicidn

Ocupa la mayor parte de la herramienta y en ella se podran afiadir nuevos elementos de
contenido que en esta versién podran ser de tres tipos:

e Cuadernos Cuadernia.

e Paquetes SCORM de cuadernos Cuadernia.

e Secuencias generadas con la propia herramienta.
Mend principal

Se sitda en la parte inferior izquierda del editor, contiene una serie de botones que nos
permitiran realizar distintas acciones con los recursos cargados en la zona de edicion.

Estos botones son los siguientes:

e Nuevo.- Para crear una nueva secuencia vacia. La situacion inicial al utilizar Cuadernia
Secuencias por primera vez parte de una secuencia nueva vacia, por lo que el botén
Nuevo permanecera desactivado. Si estamos trabajando con una secuencia y
utilizamos esta opcién, el contenido se perdera, por lo que antes de eliminar la
secuencia actual nos preguntard si queremos guardar o no.

e Abrir.- Para abrir una secuencia creada y guardada previamente.

e Guardar.- Para guardar una secuencia a la que ya se le ha asignado un nombre
previamente. La primera vez que se utiliza, puesto que todavia no se ha asignado
ningin nombre a la secuencia, su funcionamiento es igual al siguiente botdén de
comando, Guardar como.

e Guardar como.- Para guardar una secuencia en su ordenador con otro nombre
diferente al que tenia inicialmente.

e Clasificar.- Para acceder a la herramienta Cuadernia Catalogacion con la que agregar
informacidn de descripciéon de la secuencia, lo que llamaremos metadatos. Esta
informacidn nos ayudard a poder describir perfectamente nuestra secuencia
atendiendo a estandares, lo que nos permitird una buisqueda mas rapida en cualquier
repositorio que la contenga.

e A SCORM.- Para generar un fichero de secuencia compatible con los estdndares al
estar empaquetado en formato SCORM, permitiéndonos asi el poder desplegarlo en
cualquier LMS (sistema de gestion de aprendizaje).

e Visualizar.- Para mostrar cdmo se mostrara nuestra secuencia en un LMS que la utilice
cuando se distribuya en formato SCORM.

Informacion y ayuda

El apartado de Informacidon y ayuda, situado en la parte inferior derecha del editor, mostrara
mensajes que faciliten el uso de la misma al usuario. Esto mensajes se mostraran cuando el

V]| F” \
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usuario posicione el ratén sobre cualquiera de los elementos del editor con los que se puede
interactuar, como, por ejemplo, los botones del Menu principal.

El apartado de Informacién y ayuda también facilitard informacién sobre los elementos de
contenido que componga la secuencia asi como el nombre del fichero con el que estemos
trabajando en caso de haberlo guardado o cargado con anterioridad.

secuencias
crear guardar

Actividades

Crear y guardar secuencias.

¢Como puedo crear y guardar una secuencia educativa?
Con Cuadernia Secuencias se facilita la tarea de creacién de secuencias educativas.

Cualquier usuario de la herramienta podrd hacerlo de un modo sencillo, rapido e intuitivo.
Solamente tendrd que pulsar sobre la hoja que contiene el simbolo “+” para introducir un
cuaderno Cuadernia o cuaderno SCORM que tengamos almacenados.

Podremos incluir tantos cuadernos Cuadernia o cuadernos SCORM como queramos para crear
nuestra secuencia, pulsando siempre sobre la pagina que contiene el simbolo “+”.

Una vez tengamos la secuencia completa solamente tendremos que pulsar sobre el botén
Guardar o Guardar como para salvar nuestra secuencia.
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abrir secuencias

LosMinerales_Video Los Minerales
/~ ODE

Abrir una secuencia existente.

Para abrir una secuencia ya creada con anterioridad solamente tendremos que pulsar
sobre el botén Abrir. Se abrirda una ventana de exploracion de archivos de nuestro ordenador
en la que tendremos que seleccionar el fichero que contenga la secuencia que queramos abrir
en el Secuenciador y pulsar sobre el botén “Abrir” o hacer doble clic.

En el caso de que nuestra secuencia posea informacién descriptiva, también nos la cargarj,
pudiendo de esta manera ver y/o modificar esta informacion desde el botén Clasificar.

LosMinerales_Video

00680 il

Anadir recursos educativos a una secuencia. Tipos de recursos soportados.

Con Cuadernia secuencias, podemos abrir una secuencia ya existente y modificarla.

Para modificarla solamente tenemos que afiadir los nuevos elementos que queramos pulsando
sobre la pagina que contiene el simbolo “+”.
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Cada elemento introducido en la secuencia mostrard la posicidon que ocupa y por lo tanto su
orden en el icono central del elemento.

Los tipos de recursos soportados por Cuadernia Secuencias en su versidon 2.5 pueden ser de
dos tipos:

e Cuadernos Cuadernia.- Cualquier cuaderno creador con el editor de Cuadernos
Cuadernia.

e Paquetes SCORM de cuadernos Cuadernia.- Cualquier paquete SCORM generado con
la herramienta cuadernos Cuadernia o Cuadernia Secuencias.

e Secuencias Cuadernia.- Cualquier secuencia generada con la herramienta Cuadernia
Secuencias.

La herramienta de secuenciacion diferenciara estos tipos de recursos seguin el icono que
muestre el elemento al cargarse.

Para los cuadernos Cuadernia sera un libro y para los paquetes SCORM una caja de madera con
un libro dentro.

En el caso de tratarse de una secuencia generada con la herramienta se nos presentaran todos
los elementos que la componen.

| LosMinerales_Video Los Minerales

/" ODE /
/ /

_ﬂ Iniomacién v ayuda
@ @ . @ secuencia.zip - Nombre completo del elemanto: "Los Minerales

Cambiar el orden de los recursos educativos de una secuencia.

El orden inicial de una secuencia sera el orden en el que vayamos introduciendo los
diferentes elementos que la compongan.

Posteriormente tendremos varias formas de modificar el orden inicial de la secuencia.

e La forma mas sencilla y rapida de mover un elemento de una posicién inicial a otra
final es pinchar sobre él con el botdén izquierdo del raton y arrastrarlo sin soltar hasta
la posicidn final. Una vez estamos en la posiciéon deseada solamente tendremos que
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soltar el botdn del raton para que el elemento arrastrado se coloque doénde
gueriamos.

e Otra forma de mover un elemento es hacerlo en pasos de una sola posicidn. Para ello
tendremos que acudir a los botones la barra de herramientas del elemento a mover y

pulsar sobre los botones n, para desplazar el elemento a la izquierda, vy, upara
desplazarlo a la derecha. Hay que tener en cuenta que el botdén Kl no tendra efecto
en el primer elemento, al igual que el botén l}no tendrd efecto en el ultimo

elemento.

La accion de cambio de orden reasignara el nimero de posicion correspondiente en el
elemento.

LosMinerales_Video Los Minerales

/ ODE

v—=—-$ Nomoadidny Gv\ xda
@ @ $0c0enCl.2ip - Noambre completo del element: “Los Miserales”

Eliminar un objeto de la secuencia.

Habrd ocasiones en las que deseemos quitar un elemento de la secuencia. Para ello

solamente tendremos que pulsar sobre el botén 1l | de la barra de herramientas del elemento
en cuestion.

Como medida de seguridad, dada la importancia de la accidon de borrado, el elemento no se
borrara directamente sino que solicitara una confirmacién para realizar la accién.

Al eliminar un elemento de una secuencia su posicidn serd ocupada por el elemento siguiente,
moviéndose todos los elementos posteriores al borrado una posicidn.
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B csancor: |

recursos educativos digitales universales



Portal de , ,

Consejeria de Educacién y Ciencia ducaC|on

Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha www.educa.jccm.es

LosMinerales_Video Los Minerales

/" ODE /" ODE
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Acceder a informacion descriptiva de los objetos de una secuencia.

Para acceder a la informacion de los elementos que contiene la secuencia tendremos

al
que pulsar sobre el botén @ gue se encuentra en la barra de herramientas de cada elemento.
La informacidn que nos mostrara dependerd del tipo de elemento.

En el caso de un cuaderno Cuadernia solamente se nos informara de su nombre. En el caso de
tratarse de un cuaderno SCORM, al tener asociada una descripcion de clasificacidn, se
mostrara la siguiente informacion:

e Titulo del elemento.- Mostrara todas las entradas “Titulo” que tenga el elemento en su
clasificacién, en el apartado “General”.

e Descripcion.- Mostrara todas las entradas “Descripciéon” que tenga el elemento en su
clasificacién, en el apartado “General”.

e Tipo.- Mostrard todas las entradas “Tipo de recurso educativo” que tenga el elemento
en su clasificacion, en el apartado “Uso educativo”.

Si la ventana de informacidn contiene demasiado texto dispondremos de dos botones en el
margen derecho para poder desplazarnos por todo el contenido.
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Aiadir informacion descriptiva (catalogacion) de una secuencia.

A la informacién descriptiva utilizada para la catalogacion posterior en cualquier
repositorio de recursos se puede denominar metadatos.

Los metadatos de una secuencia nos aportaran una informacion de catalogacién atendiendo a
estandares sobre esa secuencia. Lo que nos facilitard posteriormente la blisqueda de nuestra
secuencia en cualquier repositorio en el que se incluya. Entre esta informacién podemos
encontrar el titulo de la secuencia, su descripcion, su ciclo de vida, la técnica utilizada, etc.

Los metadatos los introduciremos a través de la herramienta de Cuadernia Catalogacion. El
estandar utilizado es LOM-ES.

Podremos realizar una carga de metadatos minima y obligatoria por el estdndar de una
manera facil e intuitiva.

Para acceder a esta herramienta desde el secuenciador tendremos que pulsar sobre el botén
Clasificar.
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Cargar informacion descriptiva existente.

Los metadatos de una secuencia no tienen por qué ser siempre introducidos de forma
manual en la herramienta.

Hay ciertas ocasiones en las que podemos rellenar total o parcialmente los metadatos de una
secuencia:

e Puede darse el caso que la secuencia abierta o afiadida ya posea informacion de
catalogacidn asociada, en este caso, al abrirla serd cargada automaticamente, pero en
el caso de querer ser anadida directamente como elementos nuevos de la secuencia
en edicidn, el sistema nos preguntard si queremos cargar sus metadatos o no.
Debe tener cuidado ya que si contesta de modo afirmativo se cargara la catalogacion
de la nueva secuencia y toda la informacién que pudiera haber rellenado referente a
los metadatos de la secuencia en edicion se perdera.

Podemos cargar directamente un fichero de metadatos LOM-ES previamente generado y
guardado con la herramienta Cuadernia Catalogacion.

e Para ello simplemente lo buscaremos desde el explorador de archivos con el botén
Examinar y lo cargaremos en la herramienta para modificarlo y enlazarlo con nuestra
secuencia.
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Asociar la informacidon descriptiva a una secuencia.

Una vez tengamos correctamente cumplimentados los campos de la catalogacidn, para
lo cual habremos validado los datos previamente, solamente tendremos que pulsar sobre el
botdn Enlazar y volver de la herramienta Cuadernia Catalogacion para que toda la informacion
quede asociada a la secuencia.

LosMinerales_Video ||  Los Minerales
ODE = /" ODE

Generar un paquete estaindar SCORM 2004 con la secuencia.

Para la generacion de un paquete estdandar SCORM 2004 es necesario tener algun
elemento en la secuencia y haber rellenado los campos obligatorios de la catalogacién para
que cumpla con el estdndar LOM-ES.

Si falta alguna de estas dos cosas el sistema nos dard un mensaje de error y no se podra
generar el paquete SCORM.

Una vez se cumple con estas dos exigencias se podrd generar un cuaderno SCORM con la
version 2004 pulsando en el botén A SCORM de la herramienta Cuadernia Catalogacién.
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Visualizar una secuencia.

En cualquier momento se podrd visualizar la secuencia de la misma manera que lo hara
posteriormente el alumno. Para ello solamente tendremos que pulsar el botén Visualizar. Se
abrird una nueva ventana en la cual se mostraran los elementos que componen nuestra
secuencia en el orden de la misma.

En la parte izquierda podremos ver la estructura de la secuencia educativa en forma de arbol,
pudiendo acceder a cualquiera de sus elementos.

En la parte de contenido podremos ver la representacion de cada elemento tal y como se veria
en un LMS.

Desde la parte superior derecha podremos ocultar la estructura y avanzar entre los contenidos
de nuestra secuencia educativa.
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Catalogacion

Guia Cuadernia Catalogacion

La catalogacidn de recursos se utiliza para una mejor clasificacion y descripcién de la
informacién de un recurso digital educativo.

La herramienta Cuadernia Catalogacion emplea el estandar de catalogacion LOM-ES para una
descripcién completa de los recursos incluidos en un paquete SCORM.

Visite los apartados de este capitulo para aprender el significado de la simbologia de la
aplicacion, asi como para obtener un fichero de catalogacién minimo o completo segun sus
necesidades.

estandares = accesibilidad

catalogacion = descripcion

Introduccion a los sistemas de descripcion y catalogacion de recursos.

La catalogacion de recursos educativos digitales es una labor de vital importancia. Esto
es debido a que si no utiliziramos estandares y/o especificaciones, todo el mundo utilizaria el
formato que mas le convenga con los problemas que ello deriva (construccidon de herramientas
independientes para cada formato...).

Por esta razén en la informatica orientada al aprendizaje o e-learning son tan importantes los
estandares.

Para la catalogacidn y creacidn de objetos educativos digitales vamos a utilizar un conjunto de
herramientas que van a emplear principalmente dos estandares: LOM-ES en su versién 1.0 y
SCORM. El objetivo de LOM es la creaciéon de descripciones estructuradas de recursos
educativos. Su modelo de datos especifica qué aspectos de un objeto de aprendizaje deberian
ser descritos y qué vocabularios se pueden utilizar en dicha descripcion. Se divide en un
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conjunto de categorias, mas concretamente 9, que podran estar presentes o no dependiendo
de su importancia.

En cuanto a SCORM no se trata de un estandar propiamente dicho, sino que es una coleccion
de estandares, especificaciones y guias que se combinan con el propdsito de obtener algin
resultado final en un determinado dmbito.

LOM y LOM-ES. Perfiles de aplicacién. ;Qué son y como funcionan los metadatos?.

Actualmente LOM (IEEE Learning Object Meta-Data) es el estadndar de e-learning
formalmente aprobado que goza de mayor aceptacion (estandar IEEE 1484.12.1 - 2002), y que
ha sido adoptado en la especificacién de IMS Learning Resorce Metadata.

El objetivo de LOM es la creacion de descripciones estructuradas de recursos educativos. Su
modelo de datos especifica qué aspectos de un objeto de aprendizaje deberian ser descritos y
qué vocabularios se pueden utilizar en dicha descripcién. Esta es una descripcion jerarquica
con nueve apartados principales que agrupan el resto de campos.

Un perfil de aplicaciéon es una colecciéon de estdndares, especificaciones y guias de buenas
practicas que se combinan, adaptan y particularizan para su mejor aplicacion en una
determinada comunidad o en un determinado dominio. Inicialmente esto podria parecer
contradictorio con el concepto de estandarizacidn, pero no es asi ya que en muchos casos hay
aspectos muy concretos que, por generalidad, el estandar deja sin fijar y que dificultan su
implementacion o aplicacién final. Por ejemplo, puede fijar qué campos de la descripcion
mediante metadatos tendrdn que estar siempre presentes aunque en el estdndar sean
opcionales, o proporcionar un vocabulario controlado para rellenar un campo descriptivo
cuando en el estdndar no se prefijan valores para dicho campo. En otros casos se puede
considerar que el estandar es demasiado amplio y que limitar dicha amplitud puede simplificar
la aplicacidn efectiva en un determinado campo.

LOM-ES es la version oficial del estdndar LOM para la comunidad educativa espafiola. Esta
especificado en formato XML. Es un estandar que sirve para realizar el etiquetado normalizado
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de objetos digitales educativos. A este etiquetado de los objetos se le conoce como
Metadatos.

Los metadatos proporcionan descripciones, propiedades e informacion sobre los objetos de
aprendizaje que permiten caracterizarlos de forma que se simplifica su uso y gestion. De forma
coloquial, lo que se busca mediante esta informacién complementaria es poder saber cudl es
el contenido y el propdsito de un objeto de aprendizaje sin tener que acceder a dicho
contenido. Por tanto, los metadatos aportan informacién orientada a hacer mas eficiente la
busqueda y utilizacidn de los recursos.

La ventaja de la utilizacion de LOM-ES como estandar es que establece un lenguaje y una
especificacion técnica comun para los metadatos, con vistas a la comparticién de objetos

digitales con otros repositorios.

15
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La herramienta de catalogacion Cuadernia.

Podra catalogar una secuencia educativa utilizando una herramienta potente vy
funcional de la plataforma Cuadernia 2.5, denominada Cuadernia Catalogacion.
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Campos: obligatorios, recomendados y 5,
opcionales. Infroduccion
de datos

Ocultacién de campos.
Multiplicidad de campos y secciones.

El area de trabajo. Zona de introduccién de datos.

El Catalogador Cuadernia 2.5 consta de tres zonas diferenciadas: zona de introduccion
de datos, menu principal y drea de informacién y ayuda.

Zona de introduccion de datos.

Ocupa la mayor parte de la herramienta y estd compuesta por una serie de pestanas. Cada una
de ellas contendrd un formulario con los metadatos que el usuario puede rellenar.

IMPORTANTE: No todas las pestafias ni todos los campos deberdan de ser rellenados,
dependera de la obligatoriedad de la seccién o del metadato.

Tipos de campos:
En los formularios podremos distinguir tres tipos de datos:

e Obligatorios.- Campos que hay que completar obligatoriamente si se muestran. Se
diferencian del resto porque tienen el fondo verde si estan rellenados correctamente y
rojos si no lo estan.

e Recomendados.- Campos que se recomienda que se rellenen, pero que no son
obligatorios. Se diferencian del resto porque tienen el fondo amarillo.

e Opcionales.- Campos que se pueden rellenar, si se quiere, para proporcionar una
mayor informacion. Se diferencian del resto porque tienen el fondo gris.

Cada campo contendra un icono de ayuda representado por una interrogacién, donde vendra
explicada una breve definicion del metadato correspondiente.

Campos correcto e incorrectos:

Dentro del catalogador podremos averiguar qué campos estan correctamente rellenados y
cumplen con las especificaciones del estdndar LOM-ES una vez que hayamos validado los
metadatos.
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Los campos obligatorios no rellenados son considerados como incorrectos y presentan en la
parte superior izquierda del campo un icono de un tridngulo rojo con una admiracién blanca
dentro.

Los campos obligatorios rellenados correctamente presentan en la parte superior izquierda del
campo un icono de un cuadrado verde con un tick blanco de validado en su interior.

Los recomendados y opcionales que no estén correctamente rellenos son consideramos como
incorrectos y mostraran un borde rojo alrededor.

Mostrar y ocultar campos:

Los campos obligatorios seran aquellos que, si el apartado de datos existe, deben rellenarse
forzosamente.

Los campos recomendados y opcionales no se mostraran inicialmente en ninguna de las
pestafias. Para verlos tendra que pulsar sobre el boton “Recomendados” para mostrar los
campos recomendados y sobre el botén “Opcionales” para mostrar los campos opcionales.
Estos botones se encontraran siempre en la parte inferior de la zona de edicidn.

Si pulsamos sobre el botdn “Obligatorios” solamente se nos mostrardn en la pestafia activa los
campos obligatorios, ocultdndose recomendados y los opcionales que tengamos abiertos. Este
campo se encontrard siempre en la parte inferior de la zona de edicidn, junto a los botones
“Recomendados” y “Opcionales”.

Solamente los campos recomendados y opcionales presentan una pestafia en la parte superior
derecha con el texto “ocultar”. Pulsando sobre dicho texto ocultaremos solamente ese campo.
Por ejemplo, en la pestaia “General” cuando pulsamos el botdn de “Opcionales” aparecen dos
campos nuevos: “Ambito” y “Estructura”. Si nosotros en nuestra catalogacién solamente
quisiéramos rellenar el campo “Estructura” deberiamos ocultar el campo “Ambito”, para lo
gue solamente tendriamos que pulsar sobre la pestafia “ocultar” de dicho campo.

IMPORTANTE: La herramienta Cuadernia Catalogacién solamente salvara los campos que se
muestren en cada pestaia. Si rellenamos un campo y posteriormente lo ocultamos dicho
campo no se guardara en el fichero estandar LOM-ES generado.

Campos con varios datos:

El estandar LOM-ES permite introducir gran cantidad de informacion. La mayoria de los
campos que presenta pueden introducirse varias veces, ya sea porque estd en varios idiomas o
porque se quieren registrar varios datos para ese campo. Por ejemplo, en la pestaiia “General”
el campo “Titulo” es un ejemplo de varios datos por idioma ya que podemos poner el titulo de
nuestra secuencia en varios idiomas. En la pestafia “Uso educativo”, el campo “Tipo de recurso
educativo” es un ejemplo de introduccién de varios datos para un campo ya que nuestra
secuencia puede contener varios tipos de recursos.

Para afadir un dato mas a un campo solamente tendremos que pulsar sobre el icono verde “+”

|Il

situado a la derecha de la tabla del campo. Cada vez que le pulsemos al “+” se nos mostrara un

nuevo dato a rellenar.

&

v,
> e |

. recursos educalivos digitales universales



u Consejeria de Educacidn y Ciencia d'a"c.g'cién
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha www.educa.jccm.es
Castilla-La Mancha

Para eliminar uno o varios campos que no necesitemos, simplemente seleccionar el check
situado junto

“ u

situado al lado de cada entrada del campo y posteriormente, pulsar el botén
aI ll+ll.

Secciones:

Consideraremos seccidn a uno o mas campos con uno o varios datos. Las secciones son, por
tanto, agrupaciones de campos obligatorios, recomendados u opcionales.

Son facilmente reconocibles porque una seccién tiene todos sus campos dentro de una tabla
con borde gris oscuro en la que podemos destacar un icono rojo con una “X”. Dicho icono sirve
para borrar la seccion entera.

Las pestafias en las que se pueda incluir nuevas secciones, contendran un botén “Afiadir
seccion” en la parte superior izquierda de la pestafia activa.

Hay pestafias que solamente pueden contener una seccion, como es el caso de “Ciclo de vida”,
mientras otras pueden contener tantas secciones como se necesiten, como es el caso de “Uso
educativo”.

Ademads, al igual que ocurre con los campos de metadatos, las secciones pueden ser
obligatorias, recomendadas u opcionales, lo que indicara la apariciéon de los metadatos que
contienen en la catalogacion.

3 v Ment principal

Menu

Principal

El area de trabajo. Menu principal.

Menu principal.

Situado en la parte superior de la columna izquierda del catalogador. Contiene una serie de
botones que nos permitiran realizar distintas acciones y una zona de carga de ficheros.

A continuacidn detallamos todos los botones de este apartado, incluidos los de la zona de
carga de ficheros:
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e Validar.- Sirve para comprobar que hemos introducido todos los campos obligatorios.
Ademas revisar todos los campos introducidos y verifica que su formato sea el
adecuado y que por lo tanto cumple con el estdndar LOM-ES.

e Generar LOMES.- Con este botdn, y si los datos con correctos, se creara un fichero XML
con el estandar LOM-ES. Una vez generado nos aparecerd debajo del boton “Ayuda”
un botén “Descargar”.

e Ayuda.- Mostrara una ventana con informacion de ayuda para rellenar los metadatos.

e Descargar.- Nos permite guardar el fichero XML con el estandar LOM-Es generado en
nuestro ordenador.

e Examinar y cargar.- Estos dos botones nos permitiran cargar cualquier fichero LOM-ES
valido que tengamos en la herramienta Cuadernia Catalogacién. Con el botdn
examinar se nos abrira un explorador de ficheros para que podamos seleccionar el
fichero XML a cargar. Seguidamente con el botdn cargar conseguiremos traspasar toda
la informacion del dichero XML a nuestro catalogador.

:(;,

Informacion

Campos va edneos: tabGenersi_Titulo;
tabGeners|_Desaipcion; tabDerechos_Acceso;

4
ayuda

El area de trabajo. Informacién y ayuda.

Informacion y ayuda.

Esta ventana nos mostrara aquellos datos que no son correctos cuando validemos la
catalogacion. De esta forma conoceremos en todo momento en qué pestaia se produce el
error y qué campos contienen los fallos.
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Fichero
LOM-ES

Crear y guardar archivos de descripcion o metadatos.

Una vez tengamos todos los metadatos rellenados correctamente tenemos la
posibilidad de generar el fichero estandar LOM-ES. Para ello simplemente tenemos que pulsar
sobre el botén “Generar LOMES” situado en el Menu principal. Se abrira un explorador de
ficheros para que podamos indicar dénde queremos guardarlo.

Categorias

Estandar
LOM-ES

Especificacion LOM-ES.

En este apartado de la ayuda, se explicaran todos los metadatos correspondientes a la
especificacion LOM-ES y clasificados en 9 categorias:

e General.
e Ciclo de vida.

e MetaMetadatos.
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e Técnica.

e Uso educativo.

e Derechos.

e Relacion.

e Anotacion.

e Clasificacion.

Categoria General

Categoria General.

Esta categoria agrupa la informacidn general que describe este objeto digital educativo
en su conjunto. Esta categoria es obligatoria y en la catalogacion aparecera una Unica vez.

Sus elementos son:
e Identificador (obligatorio): Una etiqueta, Unica que identifica este objeto educativo.
e Titulo (obligatorio): El nombre asignado a este objeto educativo.

e Idioma (obligatorio): El idioma o idiomas humanos predominantes en este objeto
educativo para la comunicacién con el usuario. [Lista de valores: Cédigo de 2 letras
correspondiente al idioma: es, en, ca, va, eu, ga, ninguno].

e Descripcion (obligatorio): Una descripcion textual del contenido de este objeto
educativo. Esta descripcidn se podrd utilizar como texto alternativo en pantalla para
caracterizar al objeto de aprendizaje. NOTA: si el nivel de agregacién es igual a 1
(objeto de tipo media) se incluirdn otros tipos de datos como la resolucidn, dimensién,
formato...
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e Palabra clave (recomendado): Una palabra clave o frase que describe el tema principal
del objeto educativo. Este elemento de datos no debiera ser utilizado para aquellas
caracteristicas que pueden ser descritas con otros elementos.

e Ambito (opcional): La época, cultura, zona geografica o regién a la que es aplicable
este objeto educativo. El alcance o ambito del contenido del objeto educativo. El
ambito incluye, normalmente, la localizacién espacial (el nombre de un lugar o sus
coordenadas geograficas), el periodo temporal (el nombre de un periodo, fecha o
rango de fechas) o jurisdiccidn (por ejemplo el nombre de una entidad administrativa).

e Estructura (opcional): La estructura organizativa subyacente a este objeto educativo:
o atdémica (un objeto que es indivisible),
o coleccidn (un conjunto de objetos sin ninguna relacién especifica entre ellos),

o en red (un conjunto de objetos con una relaciéon entre ellos que no esta
especificada),

o jerdrquica (un conjunto de objetos cuya relacion puede ser representada por
medio de una estructura en arbol),

o lineal (un conjunto de objetos completamente ordenados).
[Lista de valores: atdmica, coleccidn, en red, jerdrquica, lineal].

e Nivel de agregacion (obligatorio): La granularidad funcional de este objeto educativo
también relacionada con el tipo de objeto y la cobertura curricular aproximada:

o 1.- El nivel de agregacion mas pequefio, por ejemplo, elementos media, media
integrado (multimedia) asi como, aplicaciones informaticas y/o servicios.

o 2.- El siguiente nivel, donde un objeto, estructuralmente, se compone de una
coleccion de objetos de nivel 1. Funcionalmente, se caracteriza por ser el nivel
mas pequerio con una funcién didactica explicita (disefio instruccional). Dicho
objeto deberia incluir una o varias actividades de aprendizaje y su respectiva
evaluacion. (Ejemplo: una leccién).

o 3.- Su estructura se compone, principalmente, de una coleccién de objetos
digitales de nivel 2 y excepcionalmente de nivel 1. Funcionalmente, deberia
incluir las actividades de aprendizaje/evaluacién implicitas en los objetos que
lo constituyen asi como mapas conceptuales. (Ejemplo: un curso).

o A4.- El nivel mayor de granularidad, por ejemplo, un conjunto de cursos para la
obtencidn de un titulo en el que se cubre un drea de conocimiento completa
de un ciclo o nivel educativo determinado.

[Lista de valores: 1, 2, 3, 4].
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Categoria Ciclo de Vida.

Esta categoria describe la historia y estado actual de este ODE asi como aquellas
entidades que han afectado su evolucién. Esta categoria es recomendada y como maximo
aparecera una sola vez en la catalogacion.

Los elementos pertenecientes a esta categoria son:
e Version (opcional): La edicién de este ODE.
e Estado (opcional): El estado de completitud o condicidn de este objeto educativo.

e Contribucion (obligatorio): Aquellas entidades (organizaciones o personas) que han
contribuido al estado de este objeto educativo a lo largo de su ciclo de vida (por
ejemplo, disefio, desarrollo, edicidn, produccidn, publicacion, etc). Este elemento
también contiene:

o Tipo de contribucién: Al menos, debe describirse el autor(es) del objeto
educativo.

o Entidad: La identificacion e informacién de las entidades (organizaciones o
personas) que han contribuido a este objeto educativo. Contiene nombre, e-
mail y organizacion.

o Fecha: La/s fecha/s de la contribucién o contribuciones.

[Lista de valores: Tipo de contribucion: autor desconocido, iniciador, terminador,
revisor, editor, disefiador grafico, desarrollador técnico, proveedor de contenidos,
revisor técnico, revisor educativo, guionista, disefiador educativo, experto en la
materia].
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'Categoria Meta - Metadatos

Categoria Meta-Metadatos.

Esta categoria describe el propio registro de metadatos (en lugar del objeto educativo
descrito por el registro de metadatos). Esta categoria describe cdmo puede ser identificada
esta instancia de metadatos, quién la cred, cdmo, cudndo y con qué referencias. Esta no es,
por tanto, informacién que describa el objeto educativo. Esta seccién es obligatoria y
aparecera una sola vez en la catalogacion.

Sus elementos son:

e Identificador (opcional): Una etiqueta Unica globalmente que identifica este registro
de metadatos.

e Contribucién (recomendado): Aquellas entidades (organizaciones o personas) que han
influido en el estado de esta instancia de metadatos a lo largo de su ciclo de vida (por
ejemplo, disefio, desarrollo o validacién). Este elemento de datos se refiere a
contribuciones a los metadatos. El elemento de datos 2.3 Ciclo de Vida / Contribucion
se refiere a contribuciones al objeto digital educativo. Contiene los mismos elementos
que este ultimo. [Lista de valores: Tipo de contribucidn: creador, revisor].

e Esquema de Metadatos (obligatorio): El nombre y versidn de la especificacién utilizada
para crear esta instancia de metadatos. Este elemento de datos puede ser
seleccionado por el usuario o generado automaticamente por el sistema. En caso de
que se proporcionen valores multiples, la instancia de metadatos debe ser conforme
con multiples esquemas de metadatos. Asi por ejemplo, para esta especificacidon sera
“LOM-ES v.1.0”.

e Idioma (obligatorio): El idioma de esta instancia de metadatos. Este es el idioma por
defecto para todos los valores de tipo LangString en esta instancia de metadatos. Si no
hay un valor para este elemento de datos, entonces no hay un valor por defecto para
los elementos cuyo tipo de valor sea LangString. Este elemento se refiere al idioma de
la instancia de metadatos. [Lista de valores: Cédigo de 2 letras correspondiente al
idiomal.
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Categoria Técnica

Categoria Técnica

Esta categoria describe los requisitos y caracteristicas técnicas de este objeto
educativo. Esta seccidn es de tipo recomendada y si aparece, lo hara solo una vez.

Los elementos de esta categoria son:

e Formato (recomendado): El(los) tipo(s) de datos de todos los componentes de este
objeto digital. Este elemento de datos también debe ser utilizado para identificar el
software necesario para acceder al objeto educativo.

e Tamafio (recomendado): El tamano del objeto educativo digital expresado en octetos.
El tamafio se representa como un valor decimal (base 10). Por lo tanto, solo deben ser
utilizados los digitos del '0' al '9'. La unidad es el octeto, no MB, ni GB, etc. Este
elemento de datos indicara el tamanio real del objeto educativo. Si el objeto educativo
se encuentra comprimido, este elemento de datos indicard su tamafio sin comprimir.

e Localizacion (obligatorio): Una cadena utilizada para acceder a este objeto educativo.
Puede ser un localizador (por ejemplo, un Localizador Universal de Recursos, URL), o
un mecanismo que finalmente permite acceder a una localizacién (por ejemplo, un
Identificador Universal de Recursos, URI). El primer elemento de la lista debe ser la
localizacién preferente. Se trata de la localizacién fisica del objeto educativo descrito
en esta instancia de metadatos.

e Requisitos (opcional): Los requisitos técnicos para utilizar este objeto digital educativo.
Si hay multiples requisitos, todos ellos son obligatorios, es decir, el conector légico es
AND. Posee distintos elementos:

o Tipo: La tecnologia requerida para usar este objeto educativo.
o Nombre: El nombre de la tecnologia requerida para utilizar este objeto.

o Versidn minima: La version minima posible de la tecnologia necesaria para
utilizar este objeto educativo.
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o Versidn maxima: La versidn maxima posible de la tecnologia necesaria para
utilizar este objeto educativo.

e [Lista de valores: Tipo: sistema operativo, navegador. * Si Tipo='sistema operativo’,
entonces: pc-dos, ms-windows, linux, macos, unix, multi-so, ninguno. e Si
tipo='navegador' entonces: cualquiera, mozilla firefox, netscape communicator, ms
internet explorer, opera, amayal.

e Pautas de instalacion (opcional): Descripcion de cémo debe ser instalado este objeto
digital educativo.

e Otros Requisitos de Plataforma (opcional): Informacién sobre otros requisitos
software o hardware. Este elemento tiene como objetivo recoger requisitos que no
pueden ser expresados con el elemento de datos Técnica / Requisitos.

e Duracion (opcional): El tiempo que dura un objeto educativo continuo cuando se
reproduce a su velocidad normal. Este elemento de datos es especialmente Util para
sonidos, peliculas o animaciones. Por esta razdn, solo es relevante para determinados
tipos de objetos del nivel de agregacion 1.

Categoria Uso Educativo

Categoria Uso educativo.

Esta categoria describe las caracteristicas educativas y pedagdgicas fundamentales de
este Objeto Educativo. Concretamente, es la informacion diddctica esencial para aquellos
agentes involucrados en una experiencia educativa de calidad. Algunos de estos agentes son:
estudiantes, profesores, tutores y administradores.

Esta seccidn es obligatoria, y puede presentarse varias veces en la catalogacion:

e Tipo de Interactividad (opcional): El tipo de aprendizaje predominante soportado por
este objeto educativo:
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o Activo: es el soportado por aquellos contenidos que inducen a la participacién
directa por parte de los aprendices (Ejemplos: cuestionarios, ejercicios...).

o Expositivo: es aquel en el que la tarea fundamental del aprendiz consiste en
asimilar aquellos conceptos que le son expuestos (generalmente mediante
textos, imagenes o sonidos).

o Combinado: cuando un objeto educativo mezcla los tipos activo y expositivo.
e [Lista de valores: activo, expositivo, combinado].

e Tipo de Recurso Educativo (obligatorio): El tipo especifico de recurso educativo u
objeto digital (ODE). El tipo predominante debe aparecer en primer lugar. Algunos
términos del vocabulario proceden del vocabulario original de LOM v.1.0 (definidos a
partir del OED: 1989 y de su utilizacidn practica en comunidades educativas). Como se
ha descrito en la categoria 1, el tipo de objeto estaria relacionado con el nivel de
agregacion y la cobertura curricular aproximada (elemento 1.8 y categoria 9, propdsito
“disciplina” y “nivel educativo” respectivamente). [Lista de valores: fotografia,
ilustracién, video, animacién, musica, efecto sonoro, locucién, audio compuesto , texto
simple, hipertexto , grafismo, media integrado, mapa conceptual, mapa de
navegacion, aplicacion informatica, servicio, lecturas guiadas, leccién magistral,
comentario de texto-imagen, actividad de discusidn, ejercicio o problema cerrado,
caso contextualizado, problema abierto contextualizado, escenario real/ virtual de
aprendizaje, experimento, proyecto real, simulaciéon, cuestionario, examen,
autoevaluacién].

e Nivel de Interactividad (opcional): El grado de interactividad que caracteriza a este
objeto educativo. La interactividad en este contexto se refiere al grado en el que el
aprendiz puede influir en el aspecto o comportamiento del objeto educativo. [Lista de
valores: muy bajo, bajo, medio, alto, muy alto].

e Densidad semdantica (opcional): El grado de concision de un objeto educativo. La
densidad semantica de un objeto educativo puede ser estimada en funcién de su
tamafio, ambito o — en el caso de recursos auto-regulados tales como audio y video —
duracién. La densidad semdntica de un objeto educativo es independiente de su
dificultad. Esto se ilustra mejor con ejemplos de material expositivo, aunque también
puede verse con recursos activos. [Lista de valores: muy baja, baja, media, alta, muy
alta].

e Destinatario (obligatorio): El/los usuario/s principal/es para el/los que ha sido
disefado este objeto educativo. [Lista de valores: alumno, alumno con necesidades
educativas especiales, publico en general, individual, grupal, docente, tutor, familia,
documentalista, informatico, administrador, experto en educacién, experto en la
materia].

e Contexto (obligatorio): El entorno principal en el que se debe utilizar este objeto
digital. Se define a partir de 3 variables. obligatorio aula, laboratorio, entorno real,
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domicilio, mixto, docente, tutor, familia compafiero, independiente, mixta, presencial,
semipresencial, distancia.

e Rango Tipico de Edad (opcional): Edad del destinatario tipico. Este elemento de datos
se refiere a la edad de desarrollo intelectual, en caso de que ésta fuese distinta de la
edad cronoldgica.

e Tiempo Tipico de Aprendizaje (opcional): Tiempo aproximado o tipico que necesitan
para asimilar el objeto educativo los destinatarios objetivo tipicos.

e Descripcion (opcional): Comentarios sobre cémo debe utilizarse este objeto educativo.
NOTA: este elemento también puede recoger informacion sobre aspectos didacticos
del disefio instruccional utilizado como por ejemplo, el conocimiento previo necesario,
los objetivos didacticos y el tipo de conocimiento que se pretende formar.

e Idioma (opcional): El idioma utilizado por el destinatario tipico de este objeto
educativo.

e Proceso Cognitivo (opcional): Actividad provocada en el usuario de destino. Es decir
el/los proceso/s cognitivo/s implicados en el proceso de aprendizaje-evaluacion. [Lista
de valores: analizar, aplicar, colaborar, comparar, compartir, competir, comprender,
comprobar, comunicar, contextualizar, controlar, cooperar, crear, decidir, definir,
describir, discutir, disefiar, evaluarse, explicar, extrapolar, innovar, investigar, juzgar,
motivar, observar, organizar, organizarse, planificar, practicar, producir, reconocer,
recordar, redactar, reflexionar, relacionar, representar, resolver, simular, sintetizar,
valorar].
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Categoria Derechos

Categoria Derechos.

Esta categoria describe los derechos de propiedad intelectual y las condiciones de uso
aplicables a este objeto digital educativo. Esta categoria es obligatoria y aparecera una sola vez
en la catalogacion.

Sus elementos son:

e Coste (opcional): Indicacién de si este objeto educativo requiere pago. [Lista de
valores: si, no].

e Derechos de Autor y otras restricciones (obligatorio y condicionado): Indicacién de si
existen derechos de autor u otras restricciones sobre este objeto educativo. Se
indicara el tipo de licencia al que esta sujeto.

o Si 5.2="aplicacién informatica' entonces: licencia propietaria, licencia libre
EUPL, licencia libre GPL, licencia libre dual GPL y EUPL, otras licencias libres,
dominio publico.

o Si5.2='servicio' entonces: no corresponde.

o Si 5.2="aplicacién informatica' y/o ‘servicio’ entonces: licencia propietaria,
creative commons: reconocimiento, creative commons: reconocimiento - sin
obra derivada, creative commons reconocimiento - sin obra derivada - no
comercial, creative commons: reconocimiento - no comercial, creative
commons: reconocimiento - no comercial -compartir igual, creative commons:
reconocimiento - compartir igual, dominio publico.

e Descripcion (recomendado): Comentarios y especificaciones sobre las condiciones
concretas de utilizacion del objeto bajo el tipo de licencia a que esta sujeto.

e Acceso (obligatorio): Indicacion sobre las restricciones existentes con respecto al tipo
de acceso al que esta sujeto el objeto digital. Contiene dos elementos: tipo de acceso
(universal y no universal) y una descripcion.
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Categoria Relacion

Categoria Relacion.

Esta categoria describe las relaciones existentes, si las hubiese, entre este objeto
educativo y otros. Para definir relaciones multiples deben utilizarse varias instancias de esta
categoria. Si existen varios objetos educativos con los cuales éste estd relacionado, cada uno
de ellos tendrd una instancia propia de esta categoria. Esta categoria es de tipo optativa y
puede aparecer cuantas veces sea necesario en la catalogacién de elementos:

e Relacidén (opcional): Naturaleza de la relacion entre este objeto y el objeto educativo
objetivo identificado por Relacion / Recurso. [Lista de valores: es parte de, tiene parte,
es version de, tiene version, es formato de, tiene formato, referencia, es referenciado
por, se basa en, es base para, requiere, es requerido por].

e Recurso (opcional): El objeto educativo objetivo al que se refiere esta relacion.
Contiene un identificador y una descripcidn.
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Categoria Anotacion

Categoria Anotacion.

Esta categoria describe las relaciones existentes, si las hubiese, entre este objeto
educativo y otros. Para definir relaciones multiples deben utilizarse varias instancias de esta
categoria. Si existen varios objetos educativos con los cuales éste estd relacionado, cada uno
de ellos tendra una instancia propia de esta categoria. Esta categoria es de tipo optativa y
puede aparecer cuantas veces sea necesario en la catalogacién de elementos:

e Entidad (opcional): La entidad (persona u organizacion) que cred esta anotacion.
e Fecha (opcional): La fecha en la que creé esta anotacién

e Descripcion (opcional): El contenido de esta anotacion.

Categoria Clasificacion

Categoria Clasificacion.

Esta categoria describe déonde se sitla este objeto digital dentro de un sistema de
clasificacién concreto. Para definir multiples clasificaciones, deben utilizarse multiples
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instancias de esta categoria. Esta categoria es de tipo obligatoria y puede aparecer cuantas
veces sea necesario en la catalogacién de elementos.

Sus elementos son:

e Propdsito (obligatorio): El propdsito que se persigue al clasificar este objeto educativo.
Por otro lado y como se ha descrito en las categorias General y Uso Educativo, la
cobertura curricular aproximada estaria relacionada con el nivel de agregacion y el tipo
de objeto. De esta forma, para niveles de agregaciéon 2 o superior es conveniente
seguir unos criterios minimos de clasificacidon con respecto a los Propdsitos Disciplina 'y
Nivel Educativo. [Lista de valores: disciplina, idea, prerrequisito, objetivo educativo,
accesibilidad, restricciones, nivel educativo, nivel de habilidad, nivel de seguridad,
competencia)

e Ruta Taxondmica (obligatorio): El camino taxondmico dentro de un sistema de
clasificacién especifico. Cada nivel sucesivo representa un refinamiento sobre la
definicidn dada en el nivel precedente. Puede haber diferentes caminos, en la misma o
diferente clasificacion, para describir la misma caracteristica.

e Descripcion (opcional): Descripcion del objeto educativo en relacidn con lo definido en
Clasificacién. Propdsito para esta clasificacion especifica, tal como disciplina, idea,
nivel de habilidad, objetivos educativos, etc.

e Palabras clave (recomendado): Palabras clave y frases descriptivas del objeto
educativo relacionadas con el elemento Clasificacion. Propdsito especifico de esta
clasificacién concreta, tal como accesibilidad, nivel de seguridad, etc., las mas
relevantes deben aparecer al principio.

Escoja esta opcion

para una catalogacion
minima, rapida y sencilla

Cumplimentar los datos basicos requeridos.

Generar un fichero de catalogacién con los metadatos minimos para ser correcto es
rapido y sencillo, simplemente tendra que rellenar un pequefio nimero de campos. Estos son:
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e Categoria General:
o Titulo.
o Idioma: “es” por defecto.
o Descripcion.
o Agregacion.
e Categoria Uso educativo:
o Tipo de recurso educativo.
o Destinatario.
o Contexto.
o Idioma: “es” por defecto.
e Categoria Derechos:
o Derechos.
o Acceso.
= Tipo de acceso.
= Descripcion.
= |dioma: “es” por defecto.
e Categoria Clasificacién:
o Proposito.
o Clasificacion educativa.

Si en lugar de cumplimentar Unicamente los campos obligatorios para una catalogacion
minima, necesita rellenar mas campos recomendados u opcionales, podra hacerlo desde esta
herramienta tal y como se ha explicado en el apartado del drea de trabajo.
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“» Vdiidacion

Comprobar la validez de los datos introducidos.

Como ya sabemos, a través de la herramienta Cuadernia Catalogaciéon podemos
generar ficheros que cumplan con el estandar LOM-ES. Una de las razones de cumplir un
estandar es que el fichero generado sea portable, es decir que pueda ser utilizado en otras
plataformas. Por lo tanto todos los campos deben tener un formato determinado ya que de
otro modo, el fichero XML generado no seria valido y no se podria utilizar en otras
aplicaciones.

Para comprobar que los datos que se han introducido son validos una vez rellenados se podra
pulsar sobre el botén “Validar” situado en el “Menu principal”. Si durante la validacién se
detectan fallos, estos se mostrardn en el apartado de “Informacién y ayuda“ para que puedan
ser corregidos por el usuario.

Para que el usuario pueda localizar mas directa e intuitivamente los campos no vélidos en sus
respectivas pestafias aparecera un icono de un tridngulo rojo con un simbolo de admiraciéon
dentro. De este modo en cuanto un usuario aprecie dicho icono en una pestafia sabra que en
dicha pestafia hay campos incorrectos.

Una vez dentro de cada pestaia, y como ya se ha explicado anteriormente en este manual, los
campos obligatorios incorrectos tendrdn su fondo rojo y el icono del tridangulo rojo en su
esquina superior izquierda.

Para los campos recomendados y opcionales la distincién se hard por el color del borde del
campo. Si es incorrecto ese campo el borde se pintara en rojo. Si es valido mantendra su color
original.

Qe
B esonaores |

recursas educalives digitales universales



Portal de

- Consejeria de Educacion y Ciencia
ducacion : y

www.educa.jccm.es Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha

Castilla-la Mancha

Catalogacion Cuademia
permite la carga y edicion

de cuadlquier fichero LOM-ES
valido existente

Cargary editar un archivo de metadatos LOM-ES existente.

Entre las ventajas que presentan los estandares es que si el fichero LOM-ES esta hecho
correctamente se puede utilizar en otras aplicaciones que lo soporten. Eso quiere decir que si
nosotros ya disponemos de un fichero de metadatos con formato LOM-ES y queremos
modificarlo podremos hacerlo sin ningun problema.

Para ello podemos emplear el apartado de carga situado en el “Menu principal”. El primer
paso seria pulsar sobre el boton “Examinar”. Se abrird un explorador de ficheros en el cual
tendremos que seleccionar el fichero XML con formato LOM-ES. Una vez seleccionado habra
que darle al botén “Cargar” para que los datos sean introducidos en nuestro Catalogador.

Una vez cargado podremos cambiar cualquier dato introducido previamente.
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