Cofinanciado por el
programa Erasmus+
de la Union Europea

Castilla-La Mancha READY, STEADY, MOVE

Instrucciones del Director General de Programas, Atencién a la Diversidad y Formacién
Profesional para los centros educativos participantes en el Consorcio Erasmus+ VET: Ready,
Steady, Move n9'2017-1~E501-KA102-037492, relativas a aspectos relacionados con las
actividades de movilidad que desarrollaran durante el curso escolar 2017/2018.

Con fecha 20/10/2016 La Comision Europea procedié a la publicacién de la convocatoria de
propuestas 2017 — EAC/A03/2016 del Programa Erasmus+ (2016/C 386/09).

A su vez, la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha mediante la
resolucion de 18/10/2016, convocd plazas para la seleccion de centros educativos de
titularidad publica para constituir Consorcios Erasmus+ dentro de la Accién Clave 1 en los
sectores de Educacion Escolar y Formacién Profesional en la convocatoria de propuestas
Erasmus+ 2017 de la Comision Europea, resultando seleccionados los centros IES Aldonza
Lorenzo de La Puebla de Almoradiel (Toledo), IES Fray Luis de Ledn de Las Pedrofieras
(Cuenca), IES José Conde Garcia de Almansa (Albacete), e IES Juan D’Opazo de Daimiel (Ciudad
Real) en el sector de Formacién Profesional.

Posteriormente, con fecha 13/07/2017 se procedié a la firma del convenio de subvencién
relativo a Proyecto con muiltiples beneficiarios en el marco del Programa Erasmus+ entre el
Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacion '(SEPIE) y la Consejeria de
Educacion, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha, coordinador del proyecto.

Mediante Circular de Instrucciones de 21/11/2017 de la Direccidn General de Programas,
Atencion a la Diversidad y Formacién Profesional de la Consejeria de Educacién, Cultura v
Deportes de Castilla-La Mancha se regula el procedimiento de seleccién de participantes en
actividades de movilidad para llevar a cabo periodos de observacién en el marco del proyecto
Erasmus+ n? 2017-1-ES01-KA102-037492 “VET: Ready, Steady, Move”.

Asimismo, Mediante circular de instrucciones de 9/01/2018 de la Direccién General de
Programas, Atencion a la Diversidad y Formacién Profesional se regula el procedimiento de
seleccion de participantes en actividades de movilidad para llevar a cabo periodos de practicas
en el marco del proyecto Erasmus+ n? 2017-1-ES01-KA102-037492 “VET: Ready, Steady,
Move”.

Habiendo llevado a cabo la seleccién de participantes, procede establecer las siguientes
instrucciones que regulen aspectos relacionados con las actividades de movilidad a desarrollar
durante el curso escolar 2017/2018.

1. Preparacion cultural.

El centro educativo sera responsable de organizar y llevar a cabo la preparacién cultural de los
participantes en los usos y costumbres del destino de los participantes. Para ello celebrara las
reuniones que sean necesarias y proporcionard la documentacién que se estime adecuada.

Esta preparacion se llevara a cabo en el periodo de tiempo entre la publicacién definitiva de la
relacion de participantes y el inicio de las movilidades.
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2. Preparacion lingliistica.

2.1. Apovyo lingiiistico en linea (OLS).

Todos los estudiantes participantes en las actividades de movilidad tendrén que realizar dos
pruebas de nivel lingiiistico en la lengua de trabajo del pais de destino. Estas pruebas se
desarrollarén en la plataforma de apoyo lingiiistico en linea (OLS).

Los participantes recibirdn por correo electrénico la invitacion para acceder a la plataforma
OLS y realizar una prueba inicial de nivel. Es obligatorio realizar esta prueba con antelacién al
inicio de la movilidad.

Una vez concluida la movilidad, cuando los estudiantes regresen tienen la obligacién de
realizar una segunda prueba de nivel.

Los estudiantes participantes cuyos destinos sean ltalia e Irlanda dispondran de apoyo
lingliistico en linea a través de la plataforma OLS. Una vez realizada la prueba de nivel recibiran
un nuevo correo electrénico con la informacion de acceso a la plataforma para realizar el curso
del idioma correspondiente al pais de destino.

2.2. Apoyo lingiiistico para lenguas no incluidas en la plataforma de apoyo lingiistico (OLS).

En la convocatoria de propuestas del afio 2017 aln no estaba incluido el idioma Portugués en
la plataforma de apoyo linglistico en linea (OLS). Por este motivo el coordinador
proporcionard la preparacién lingiiistica en la lengua de instruccién o de trabajo en Portugal
mediante un curso que se realizard en el pais de destino, de forma simultanea durante los
primeros dias de practicas.

3. Actividades de movilidad.

3.1. Descripcidn de las actividades de movilidad.

Las actividades a desarrollar por los participantes seran las siguientes:

-. Estudiantes: Prdcticas en empresas relacionadas con el sector profesional de la especialidad
de sus estudios de Formacion Profesional. Se desarrollaran durante 92 dias (incluidos dos dias
uno para la ida y otro para la vuelta). Estas prdcticas serdn reconocidas para certificar la
realizacion del médulo de Formacién en Centros de Trabajo.

-. Profesores: Practicas de observacién en centros educativos. Posibilidad de realizar visitas a
empresas del sector profesional de las especialidades de los ciclos formativos con que estén
relacionados. Se desarrollardn durante 14 dias (incluidgs dos dias, uno para la ida y otro para la
vuelta). '

3.2. Fechas previstas de ida y vuelta de las actividades.

La siguiente tabla muestra los destinos y las fechas de salida y regreso de los participantes
para desarrollar las actividades de movilidad:
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CENTRO PARTICIPANTES | DESTINO | FECHA SALIDA | FECHA REGRESO

IES JOSE CONDE GARCIA | PROFESORADO | CORK 09/04/2018 22/04/2018

IES JOSE CONDE GARCIA | ESTUDIANTES | CORK 22/03/2018 21/06/2018

IES JUAN D'OPAZO PROFESORADO | FLORENCIA | 04/04/2018 17/04/2018

I[ES JUAN D'OPAZO ESTUDIANTES | FLORENCIA | 21/03/2018 20/06/2018

IES FRAY LUIS DE LEON PROFESORADO | FLORENCIA | 04/04/2018 17/04/2018

IES FRAY LUIS DE LEON ESTUDIANTES | FLORENCIA |21/03/2018 20/06/2018

IES ALDONZA LORENZO |PROFESORADO | LISBOA 22/04/2018 05/05/2018

IES ALDONZA LORENZO | ESTUDIANTES | LISBOA 24/04/2018 24/07/2018

Los participantes deben cumplir los dias de estancia establecidos.

3.3. Informacidn sobre los viajes de los participantes.

Los servicios de viajes han sido ofrecidos a los participantes para su contratacién por cuenta
propia o como servicio proporcionado por el coordinador.

Cuando el servicio es proporcionado por el coordinador, los viajes de ida y vuelta se
contrataran a través de una agencia de viajes teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

-. Contratacidn por adelantado y a la misma vez de los viajes de ida y vuelta de acuerdo con las
fechas establecidas para el desarrollo de las actividades.

. Horario de los vuelos adaptados en lo posible a la jornada laboral.

. Facturacion de una maleta.

. Contratacion de seguro de viaje.

. Transfers de ida y vuelta, en su caso.

Es responsabilidad de los participantes hacer uso de estos servicios en las fechas, horarios y de
acuerdo a las condiciones que hayan sido contratadas por el coordinador. Cualquier alteracion
de las mismas sera responsabilidad de los participantes.

También se conservaran las tarjetas de embarque o documentacién (billetes de tren, tickets
combustible, peajes autopistas) que acredite los viajes en las fechas previstas de ida y vuelta.

3.4. Informacién sobre los alojamientos de los participantes.

Los servicios de alojamiento han sido ofrecidos a los participantes para su contratacion por
cuenta propia o como servicio proparcionado por el coordinador.

Cuando el servicio es proporcionado por el coordinador, los alojamientos se han contratado
con las siguientes condiciones:

-. Estudiantes: alojamiento en pisos compartidos o pisos en familia, en habitacién individual o
compartida.
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-. Profesores: alojamiento en hotel con habitacion individual.

3.5. Seguros.

Los participantes en las actividades de movilidad del consorcio VET: Ready, Steady, Move,
estardn cubiertos por las pdlizas suscritas por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
de Castilla-La Mancha, especificamente para profesorado y estudiantes participantes en
proyectos Erasmus+.

Los participantes dispondran de un certificado de la empresa aseguradora. Asimismo
dispondrdn de la péliza y las instrucciones para su aplicacidn si fuera necesario.

Los participantes cuyo viaje haya sido gestionado por el coordinador, también estardn
cubiertos por un seguro de viaje que cubra la cancelacion de vuelos por causa de fuerza mayor.

3.6. Programa de actividades del profesorado.

Los programas de actividades del profesorado se facilitaran con antelacién a la fecha de salida.

3.7. Practicas en empresas de los estudiantes.

Los participantes tendran informacién sobre las empresas en que desarrollaran sus practicas
con antelacion a la fecha de salida.

3.8. Coordinacion empresa/centro educativo/participante.

La persona del centro educativo responsable de la coordinacion del proyecto Erasmus+ “VET:
Ready, Steady, Move”, establecerd con la persona responsable de la tutoria del mddulo
profesional de Formaciéon en Centros de Trabajo de su alumnado participante, el
procedimiento para el seguimiento del programa formativo, incluida la gestion de
documentacion necesaria y la comunicacién con los participantes.

4. Permisos participacion profesorado.

El profesorado participante en las actividades de movilidad del consorcio Erasmus+ “VET:
Ready, Steady, Move”, tendra que solicitar el permiso de acuerdo a lo dispuesto en la Circular
de 07/09/2015 de Instrucciones de la Direccién General de Programas, Atencién a la
Diversidad y Formacion Profesional relativas a los permisos de los profesores participantes en
actividades de movilidad de proyectos enmarcados dentro del Programa Erasmus+.

Para la solicitud de estos permisos debera cumplimentarse el modelo de solicitud adjunto a
las citadas instrucciones, y adjuntar los documentos, acuerdos de colaboracion, etc., donde se
describan y especifiquen brevemente las caracteristicas de la movilidad.

El director del centro, a la vista de la peticién de cada profesor, y bajo la supervisién del
coordinador del proyecto, solicitara el permiso y emitira un informe que trasladara al Servicio
de Plurilingliismo y Programas Europeos de la Direccidn Provincial correspondiente con un
minimo de quince dias naturales antes del inicio de la actividad. El informe reflejard las
caracteristicas de la movilidad y la disponibilidad del centro al respecto. A estos efectos se
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debe garantizar que el alumnado realizarda las actividades escolares propuestas por el
profesorado ausente, debidamente atendido por el profesorado del centro.

Se puede encontrar toda la informacién sobre los permisos para la participacion de
profesorado en el programa Erasmus+ asi como el modelo de solicitud de permiso en el Portal
de Educacion de Castilla-La Mancha, en el siguiente enlace:
http://www.educa.jccm.es/es/sistema-educativo/idiomas-programas-europeos/programas-

europeos/erasmus/permisos-realizar-movilidades-instrucciones-relativas-solic

5. Gestion FCT.

La realizacion del mddulo profesional de FCT en el Programa Erasmus+ esta regulada en la
instruccion decimotercera de la Circular de 1 de septiembre de 2017 de la Viceconsejeria de
Educacion, Universidades e Investigacion por la que se dictan instrucciones a los centros
educativos sostenidos con fondos publicos que impartan ensefianzas de Formacion
Profesional, Ciclos Formativos de Artes Plasticas y Disefio y Ensefianzas Deportivas, sobre la
puesta en marcha y desarrollo de los mddulos profesionales de Formacion en centros de
trabajo para todas las ensefianzas y Proyecto para los Ciclos Formativos de grado superior.

Para la realizacién del mddulo profesional de FCT en el marco del Programa Erasmus+ se
dispone de los Anexos 0 vy |, referidos a la circular citada, redactados en inglés.

En ninguno de los proyectos vinculados a Erasmus+, serd necesario solicitar autorizacidon a las
Direcciones Provinciales de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes para la realizacion
de la FCT a través de estos programas. Si se debera notificar a las mismas esta circunstancia y
facilitarles los datos necesarios establecidos segin los anexos mencionados en el parrafo
anterior.

Las horas de practicas que cada alumno realice en el extranjero dentro del marco del Programa
Erasmus+, seran reconocidas oficialmente como parte integrante del médulo profesional de
FCT y asi lo deberd certificar el centro educativo en el que el alumno esté matriculado y a
través del cual el alumno ha realizado la movilidad europea para realizar practicas en el
extranjero.

La Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes tiene suscrita una pdliza de seguros que da
cobertura al alumnado participante en proyectos Erasmus+.

Se puede encontrar mas informacidn sobre el médulo de FCT en el Portal de Educacion de
Castilla-La Mancha en el siguiente enlace: http://www.educa.jccm.es/es/fpcim/centros-
formacion-profesional/formacion-centros-trabajo-proyecto

6. Ayuda a los participantes. Dinero de holsillo.

El importe total de la ayuda financiera que establece el programa Errasmus+ corresponde a
ayuda para viaje mas ayuda para apoyo individual, mas ayuda para apoyo lingiiistico en el caso
de las movilidades de estudiantes a Lisboa.
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La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha como coordinador del
consorcio VET: READY, STEADY, MOVE, proporciona parte de la ayuda en forma de provision
de servicios (viajes, alojamientos, apoyo lingliistico) y la parte restante en forma de dinero de
bolsillo.

El dinero de bolsillo para cada participante se correspondera con la cantidad resultante de
haber descontado al dinero de apoyo individual el coste real del alojamiento, cuando este haya
sido proporcionado por el coordinador. En caso contrario el dinero de bolsillo sera igual al total
del apoyo individual.

La siguiente tabla muestra el dinero de bolsillo que corresponde a cada participante en funcion
de los servicios provistos por el coordinador, una vez descontado el coste de éstos del importe
de la ayuda total:

DINERO DE BOLSILLO POR PARTICIPANTE

Partidparte | Destino | AyudaVisle | gl | yingnarico | Alojamiento | ol
PROFESORADO | CORK 275,00 € 1.456,00 € - € - € 1.456,00 €
PROFESORADO | FLORENCIA 275,00 € 1.274,00 € - £ 612,18 € 661,82 €

PROFESORADO | LISBOA 275,00 € 1.092,00 € - € - € 1.092,00 €
ESTUDIANTE CORK 275,00 € 4.116,00 € - € 2.290,00 € 1.826,00 €
ESTUDIANTE FLORENCIA 275,00 € 3.812,00 € = & 2.287,50 € 1.524,50€
ESTUDIANTE LISBOA 275,00 € 3.324,00 € 150,00 € 2.079,74 € 1.244,26 €

(*) Cantidades estimadas sujetas a posibles variaciones.

Cuando el participante haya gestionado su viaje, ademas del dinero de bolsillo, le sera
transferido el importe total de la ayuda para este concepto que asciende a 275,00€.

Cuando el viaje se haya gestionado por el coordinador, si el coste real del viaje fuese inferior a
275,00€ la diferencia le sera transferida al participante ademas del dinero de bolsillo. Si el
coste real del viaje fuese superior a la ayuda, el coordinador abonarad la diferencia.

El servicio de Apoyo Lingiistico para los estudiantes participantes en las movilidades en Lishoa
sera proporcionado por el coordinador con un coste de 150,00€ por participante a descontar
de la ayuda de Apoyo Lingiiistico.

7. Gestion financiera de la ayuda

La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha transferira a cada centro
educativo, en concepto de Gastos de Gestidn, el total de la ayuda financiera correspondiente a
sus participantes, descontados los importes correspondientes a los servicios provistos de viaje,
alojamiento y apoyo lingiiistico en su caso.

La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha realizard una primera
transferencia a cada centro educativo por el 80% del total de la ayuda con antelacion a la
salida de los participantes, y el 20% restante se transferird una vez hayan regresado los
participantes y tras confirmar la persona responsable de la Direccion del centro que los
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participantes hayan cumplido su compromiso de participacién y formalizado el informe “EU
Survey”.

Del mismo modo, cada centro educativo realizard una primera transferencia a cada
participante, con antelacidn a su fecha de salida, por el importe del 80% de las ayudas de viaje
y apoyo individual. El 20% restante les sera transferido a su regreso, cuando los participantes
hayan cumplido su compromiso de participacion y formalizado el informe “EU Survey”.

En las siguientes tablas se detallan los importes aproximados correspondientes a las
transferencias por participante de la ayuda financiera a realizar por el coordinador a los
centros educativos, y de estos a los participantes:

TRANSFERENCIAS POR PARTICIPANTE: DINERO DE BOLSILLO
Partidparite —— *80% Di.nero de B.olsillo *20%Dinero de Bolsillo
(Previo a la salida) (Tras su regreso)
PROFESORADO | CORK 1.164,80 € 291,20 €
PROFESORADO | FLORENCIA 529,46 € 132,36 €
PROFESORADO | LISBOA 873,60 € 218,40 €
ESTUDIANTE CORK 1.460,80 € 365,20 €
ESTUDIANTE FLORENCIA 1.219,60 € 304,90 €
ESTUDIANTE LISBOA 995,41 € 248,85 €
(*) Cantidades estimadas sujetas a posibles variaciones.
TRANSFERENCIAS POR PARTICIPANTE: AYUDA DE VIAIE
Participarite Dkl *80% Ifyuda de _Viaje *20% Ayuda de Viaje
(Previo a la salida) (Tras su regreso)
PROFESORADO [ CORK 220,00 € 55,00 €
PROFESORADO [ FLORENCIA - £ - €
PROFESORADO | LISBOA 220,00 € 55,00 €
ESTUDIANTE CORK - £ - €
ESTUDIANTE FLORENCIA - £ - €
ESTUDIANTE LISBOA - £ s

(*) Cantidades estimadas sujetas a posibles variaciones.

Las transferencias a los participantes deben indicar claramente el concepto: Proyecto
Erasmus+ “VET:Ready, Steady, Move”-Ayuda de Viaje o -Dinero de Bolsillo, segun corresponda.

Los centros educativos deberan conservar los documentos originales, especialmente los
registros contables y fiscales, almacenados en cualquier soporte apropiado, incluidos los
originales digitalizados cuando estén autorizados por sus legislaciones nacionales y en las
condiciones establecidas en las mismas, por un periodo de cinco afios a partir de la fecha de
pago total de la ayuda a los participantes. Concretamente se han de guardar y enviar al
coordinador copia digitalizada de las transferencias realizadas a los participantes.

8. Obligaciones de los participantes.

Todos los participantes en las actividades de movilidad del proyecto cumpliran con las
siguientes obligaciones:
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- Mantener contacto y estar localizable tanto por la comision de seleccion como por el
coordinador, que podran ponerse en contacto con el participante en cualquier momento de la
movilidad, a través del correo electrdnico.

- Aportar la documentacion requerida por el coordinador para justificar la duracion de su
estancia (tarjetas de embarque de ida y vuelta) y los ingresos recibidos (recibos de
transferencias bancarias) en tiempo y forma.

- Firmar el convenio financiero antes del inicio de su estancia, asi como el Acuerdo de
Aprendizaje. Una vez concedida la plaza, deberdn llevar a término su estancia en el lugar de
destino.

- Asistir a las reuniones informativas convocadas por los coordinadores de cada centro.

- Aceptar todas las condiciones del programa de movilidad.

- Participaran en el proyecto de la plataforma eTwinning que se desarrolla en relacion al
consorcio VET: Ready, Steady, Move, aportando sus experiencias.

- Tras su regreso de las movilidades cumplimentaran el informe final “EU Survey”.

- Los participantes conservaran los certificados de cursos o practicas realizados como
justificante de la realizacidon de las actividades programadas.

8.1. Estudiantes

Los estudiantes participantes en el proyecto tendran, ademas de las anteriores, las siguientes
obligaciones:

- Realizar de forma on-line en la plataforma OLS las pruebas linglisticas al inicio y al final de
estancia, el/los cursos de idiomas asignados como apoyo lingiiistico (en su caso).

- Colaboraran con la persona responsable de la coordinacidn del proyecto Erasmus+ en su
centro y con el tutor de FCT en la cumplimentacién de la documentacion relativa al
seguimiento del desarrollo del médulo de FCT en la empresa.

- Los estudiantes participaran en la difusidn de las actividades realizadas de acuerdo con las
acciones programadas en sus centros para este fin.

8.2. Profesorado

Los profesores participantes en el proyecto tendran, ademds de las citadas, las siguientes
oblicaciones:

- Desarrollardn el programa de préacticas en los paises de destino.

- Elaborar un informe relativo a su participacion en el proyecto.
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- Exposicion ante el profesorado de su departamento y del claustro del centro de las
actividades desarrolladas.

- Aplicar los procedimientos de trabajo adquiridos a su practica docente.

- Contribuir con su experiencia a la inclusion de la internacionalizacion en la Programacion
General Anual del centro.

- Conservar los documentos que acrediten la realizacion del viaje de ida al pais de destino y de
vuelta del mismo en las fechas establecidas: tarjetas de embarque, tickets de combustible,
billetes de tren, tickets de peaje, etc.

8.3. Centro educativo

- Hara difusion de las actividades del proyecto en sus medios habituales: pagina web, prensa
local, tablén de anuncios.

- Participaran en los actos organizados por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes de
Castilla-La Mancha relacionados con el proyecto.

- Integrard en sus documentos programaticos las buenas practicas adquiridas tras la
experiencia de movilidad de su profesorado.

- Como consecuencia del cumplimiento de la fase de practicas, estas seran certificadas por el
centro educativo como superacian del médulo de FCT.

9. Resultados esperados en los participantes

La Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes emitird un certificado no oficial a todos los
participantes de su participacion en el proyecto.

9.1. Estudiantes.

- Certificacion del centro educativo de haber superado el mdédulo de FCT.
- Documento de movilidad Europass.

- Suplemento del certificado Europass.

- Certificado del curso de idiomas emitido por la plataforma OLS. En el caso de los participantes
en Portugal, certificado emitido por la institucidon que imparta la formacidn.

- Certificado profesional emitido por las empresas de acogida.
9.2. Profesores.

- Certificado emitido por las instituciones en destino del cumplimiento del programa de
trabajo.

- Reconocimiento de créditos de formacion, créditos equivalentes a formacion o créditos de
innovacién por la participacidn en proyectos dentro del Programa Erasmus+.
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10. Responsabilidad de los participantes

Cuando un participante no aporte los documentos requeridos, no complete su estancia o
renuncie a su participacién en el proyecto, salvo causa de fuerza mayor debidamente
justificada, sera responsable de los gastos ocasionados con motivo de su participacién. Estos
seran los correspondientes a la contratacion de vuelos y los relativos a la reserva de
alojamientos y apoyo lingiistico en su caso. Deberan reintegrar el importe total de la ayuda
concedida, o el importe correspondiente al periodo que no han completado.
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