Castilla-La Mancha

Itinerarios formativos para CFGS de Asistencia a la Direccion modalidad a distancia:

La modalidad de estudios a distancia esta destinada aquellas personas que disponen de poco
tiempo para asistir a las clases presenciales o bien se encuentran en una situacion laboral activa
que les impide asistir a los horarios de clase regular. Esta particularidad hace que, aunque el
Ciclo Formativo esté concebido para que de forma presencial se curse en dos afios, para la
modalidad a distancia se hace necesario que su duracién sea mayor.

A continuacidn, leeras una serie de recomendaciones que pueden resultarte muy validas a la
hora de elegir los mddulos en los que te quieres matricular:

K/

% El/la alumno/a tiene libertad para matricularse de aquellos mddulos que considere
oportuno de acuerdo a sus gustos, preferencias o motivaciones laborales. Esta
recomendacion es vélida para aquellos/as que no tengan claro un itinerario a seguir a lo
largo de varios cursos académicos y se vayan a matricular por primera vez al Ciclo.

*»+ Serecomienda a todos los alumnos con caracter general y que cursen el Ciclo Formativo por
primera vez que lo hagan en un minimo de tres afios mas otro mas en el que se realizara el
modulo de Formacion en Centros de trabajo y el de Proyecto empresarial. Si un alumno/a
se quiere matricular de todos los mddulos en dos afios puede hacerlo, pero supone una
carga de trabajo elevada para quienes lo compatibilizan con otros compromisos laborales o
familiares.

Seguidamente se plantean una serie de itinerarios recomendados para aquellos alumnos
que opten por cursar el Ciclo en mas de dos afios.
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OPCION 1

PRIMER CURSO

Mddulos profesionales

Horas dedicadas a la

semana
Gestidon de la documentacidn juridica y empresarial 3
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 3
Ofimatica y proceso de la informacion 7
Proceso integral de la actividad comercial 5
Comunicacidn y atencion al cliente 4
Inglés 5
Formacidn y orientacion laboral 3
Total horas 30

SEGUNDO CURSO

Mddulos profesionales Horas dedicadas a la
semana

Protocolo empresarial 7
Organizacion de eventos empresariales 8
Gestidn avanzada de la informacidn 7
Francés 8
Total horas 30

TERCER CURSO

Mddulos profesionales Horas

1. Proyecto de asistencia a la direccion 40
2. Formacidn en centros de trabajo 400
Total horas 440
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OPCION 2

PRIMER CURSO

Mddulos profesionales

Horas dedicadas a la

semana
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 3
Ofimatica y proceso de la informacion 7
Proceso integral de la actividad comercial 5
Comunicacidn y atencion al cliente 4
Total horas 19
SEGUNDO CURSO
Mddulos profesionales Horas dedicadas a la
semana
Gestidn de la documentacién juridica y empresarial 3
Inglés 5
Protocolo empresarial 7
Gestidn avanzada de la informacidn 7
Total horas 22
TERCER CURSO
Mddulos profesionales Horas dedicadas a la
semana
Formacidn y orientacion laboral 3
Organizacion de eventos empresariales 8
Francés 8
Total horas 19
CUARTO CURSO
Mddulos profesionales Horas
Proyecto de asistencia a la direccidn 40
Formacidn en centros de trabajo 400
440

Total horas
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OPCION 3

PRIMER CURSO

Mddulos profesionales

Horas dedicadas a la

semana
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 3
Ofimatica y proceso de la informacion 7
Proceso integral de la actividad comercial 5
Total horas 15
SEGUNDO CURSO
Mddulos profesionales Horas dedicadas a la
semana
Gestidn de la documentacién juridica y empresarial 3
Inglés 5
Comunicacidn y atencion al cliente 4
Formacidn y orientacion laboral 3
Total horas 15
TERCER CURSO
Mddulos profesionales Horas dedicadas a la
semana
Protocolo empresarial 7
Gestidn avanzada de la informacidn 7
Total horas 14
CUARTO CURSO
Mddulos profesionales Horas dedicadas a la
semana
Organizacion de eventos empresariales 8
Francés 8
Total horas 16
QUINTO CURSO
Mddulos profesionales Horas
Proyecto de asistencia a la direccidn 40
Formacidn en centros de trabajo 400
Total horas 440




