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INTRODUCCION.

Lo que se pretende es aprovechar los recursos que ofrece el programa
informatico de gestion Delphos para ir informatizando y agilizar el
funcionamiento y gestion del servicio de transporte escolar de los centros
publicos dependientes de la Consejeria de Educaciéon y Ciencia.

El presente manual explica el uso de la aplicacion informatica Delphos para
introducir los datos basicos del servicio de transporte escolar, lo que
permitira generar documentos relacionados con el servicio, como listados
de usuarios por rutas y el carnet acreditativo de usuario del transporte
escolar.

DESCRIPCION DEL PROCESO.

Los Delegaciones Provinciales de Educacion y Ciencia enviaran a los
centros escolares los datos basicos del servicio de transporte escolar
que afectan a su centro:

Ruta.

Itinerario.

Empresa.

Numero de plazas.
Matricula del vehiculo titular.

Los centros introduciran todos los datos que reciban de la Delegacion en
el programa de gestidon Delphos, afiadiendo los datos de los alumnos
usuarios del transporte escolar para cada una de las rutas.

Una vez introducidos los anteriores datos, los centros podran obtener los
distintos documentos necesarios para la gestion del transporte escolar,
tal y como aparece mencionado en la Orden de 22-06-04:

- Anexo IV: listado de usuarios del transporte escolar por rutas.
- Anexo V: documento acreditativo del usuario del transporte
escolar.
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PROCEDIMIENTO A SEGUIR:

A . INTRODUCCION DE DATOS.

Después de acceder al programa Delphos (introduciendo el usuario y la
contrasefia) hay que seleccionar del siguiente despegable la opcién de

introducir los datos del "Centro™:

Se abrira el siguiente despegable, con
todas las opciones relacionadas con la
informacion  del centro, donde se
selecciona "Servicios ofertados"

ISElecciunE uno 'rl
Seleccione uno

Personal
Alumnado
Ltilidades _
alls B =

Centro 52

\ ornada escolar

Servicios Ofertados

p Consejo Escolar

Jependencias del centro

dentificacion del centro

p Calendario escolar

p Planes de Estudios

onfiguracion del centro g

A continuacion se elegira el curso "2006-2007" para posteriormente introducir
todos los datos del servicio de transporte escolar del centro, detallado para

cada una de las rutas.

El procedimiento que a continuacién aparece (paso a paso), es para facilitar el
trabajo y a la vez se realice de forma similar en todos los centros de la

Comunidad.

El procedimiento habra que repetirlo para cada una de las rutas de

transporte escolar que tiene el centro.
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1. Creacion del servicio para una ruta de transporte
escolar. Hacer clic sobre el simbolo que aparece en
la esquina superior derecha de la pantalla. Tal y

como aparece en la siguiente imagen:

[Xa

Mueva

2. La siguiente pantalla muestra todos los datos que se pueden introducir, para
definir el servicio de transporte escolar de esa ruta en concreto, con los datos
gue envia la Delegacion provincial.
*) Es imprescindible introducir los datos requeridos para generar
correctamente el carné y la lista de usuarios del transporte escolar.

En "Observaciones"(*)

Indicar la EMPRESA, el Nimero de Plazas,
y la matricula de los vehiculos titulares de
la ruta del transporte escolar que se esta
definiendo.

Seleccionar la opcion:
"Servicio de Transporte"

En "Completa"(*)
indicar el
ITINERARIO de la
ruta (parada a
parada)

X

Vd

Boton para
VALIDAR
los datos
unavez
introducidos.

Pantalla de Nvegacion

Datos generales

Afio académico: 20042005

o0& Ofertado Fecha de inicio: I_

seruieio o actmdac: | |
x

Fecha de fin: 2

Observaciones: I

Indicar la fecha
de inicioy la
fecha de fin del
funcionamiento
de laruta de
transporte
escolar.

Descripcidn

Completa: I

Abreviada: I

=

JEEIEE] TR FENN TR TS S
(] ] ] ] — ——

() I —

o — — B

Precio por dia al

Elado: [0.00 *Precio por mes completo: [0.00

Precios (en euros) ‘

4 »

iﬁlnicin H e m g H @Baﬂde\adeen |

Delphos. Cons. | @Delpho:. i pantal\as delp.

‘ B fe o4

Es opcional
introducir (si se
sabe) el horario
de la expedicién
de ida (entrada
al Centro) de la
ruta de
transporte
escolar.

T~

En "Abreviada"(*)

indicar el NUMERO de ruta que la Delegacion Provincial utiliza para designarla.

Esta denominacién sera la que posteriormente aparecera como "Ruta de
Transporte" en el carné de usuario.

No introducir
ningun dato
relacionado
con el precio
del servicio.

= Para grabar todos los datos introducidos hay que hacer clic en validar.
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3. Una vez introducidos los datos de la pantalla anterior, y después de
validarlos, se ha creado el servicio cuya denominacion sera los datos que
se han metido en la "Descripcion completa”.

. Detalle
Posteriormente para poder acceder a ;J_I

los datos de la ruta de transpo conrmos
escolar previamente definida _y Usuarios/as
. L1 : _
que hacer doble clic so Recibos correspondientes a un mes
saldra el siguiente des ; Usos del servicio
Borrar

De este despegable sdlo utilizaremos dos:
Detalle: muestra la pantalla definida en el paso 2.

Usuarios/as: se utilizara para introducir los usuarios del servicio de transporte
escolar de la ruta definida en la pantalla anterior.

El resto de apartados (Contratos, Recibos, Usos del servicio) no se completan.

m— El apartado "Borrar" es para eliminar el servicio definido previamente.

4. Cuando haya que introducir los usuarios de la ruta de transporte escolar hay
que hacer clic en "Usuarios/as" Hay dos opciones para introducir los
usuarios, segun se muestra en las siguientes pantallas:

. Anadir un/a usuario/a concreto/a

Buscar por: IDNIJ‘Pasapurte del Alumnosa ;I

Busqueda por N.LE.
H°. Identificacion escolar: I H

{ Busqueda por DHI/Pasaporte del Alumno/a

pw Pasaporte del alumnuIa:I *

Busqueda por DHI/Pasaporte de alguno de sus tutores
o Pazaporte del tutoria: I 2

Anadir usuarios/as masivamente (segun la siguiente pantalla)

Datos del servicio

Afio académico: 2003-2004 Servicio: 1° BUTA: BARGAS / OLIAS
Fecha de inicio: 16/09/2003 Fecha de finalizacion: 15/06:2004

Mostrar el alumnado matriculado en el curso: I_:I" :
y asignado a la unidad: I "’l b
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B. IMPRESION DE DOCUMENTOS:

Para generar los documentos relacionados con la gestion del transporte escolar
de los Centros habré que seguir los siguientes pasos.

Seleccionar la opcion "Documentos” de la
parte superior de la ventana.

* Documentos
* MNavegador

* Informacion

Después de la seleccion iran apareciendo Arbol de ensefianzas que se imparten en el centro
diferentes ventanas donde se iran ElPlanes de Estudio
seleccionando las siguientes opciones. EHentro;

[l Servicios ofertados por los centros

"Centro" — "Servicios ofertados pOr'// [ Organos de Gobierno ¥ Coordinacion Docente

los centros” [ Elecciones a Consejo Escolar
FHUnidades del centro

Dentro de "Servicios ofertados" apareceran varias opciones, entre ellas las
dos que nos interesan para la gestion del transporte:

"Carnet del transporte escolar"
"Relacidén de usuarios de transporte escolar”.

Para generar los anteriores documentos hay que hacer clic sobre ellos,
después elegir el curso escolar, y dar "Aceptar" para que los documentos se
generen.

Transcurrido un tiempo, se pueden imprimir o ver siguiendo los siguientes
pasos:

Seleccionar "Utilidades™ y Delph
posteriormente "Documentos % €Ipnos
solicitados", seguidamente apareceran i

todos los documentos que se han Utilidades

generado por peticién del Centro. o usuariofa y clave
omprobar tiempos de pi

Si situamos el cursor sobre cualquiera Documentos Solicitados

de los documentos podemos realizar las wisos Activos

siguientes opciones: } Comunicaciones

Ver documento: permite ver el documento en pdf y poder imprimirlo.
Descargar: permite grabar el documento en el ordenador del Centro.
Borrar: permite borrar el documento generado.




