
ANEXO III. FORMATO 

Texto. 

El texto, en Din-A4, se redactará con el procesador Word para PC bajo Windows, con el 
siguiente formato:   

Márgenes de la página simétricos a 3 cm. 

Fuente: "Arial", 11 puntos.  

Idioma: Español (alfabetización tradicional).  

Párrafo: justificado, interlineado sencillo, espaciado anterior y posterior a 6 puntos y control de 
líneas viudas y huérfanas.  

Las Notas a pie de página con la fuente "Times New Roman", 10 puntos.  

Títulos. 

Título en página independiente.  

Epígrafes en primer nivel: Título 1 (Numeración 1). Fuente: "Arial", 14 puntos. Mayúsculas. 
Negrita. Interlineado sencillo. Justificado 

Subepígrafes en segundo nivel: Título 2 (Numeración 1.1.). Fuente: "Arial", 12 puntos. 
Mayúsculas. Negrita.  Sangría 1 cm. Justificado.  

Subepígrafes en tercer nivel: Título 3 (Numeración 1.2.). Fuente: "Arial", 11 puntos. Negrita.  
Sangría 1,25 cm.  Alineado a la izquierda.  

Tablas y gráficos.  

La letra base será "Arial" 10 puntos. Excepcionalmente, si la tabla o gráfico es muy grande, se 
podrá utilizar "Arial" 8 ó 9 puntos. El contenido debe ser lo más completo posible, evitando 
abreviaturas.  

Citas textuales, referencias y bibliografía. 

Las citas textuales deben ir siempre entre comillas (") y en cursiva. Si en la propia cita aparece 
algún término que deba ir entre comillas, se usará la comilla individual ('). Al final de la cita se 
incluye entre paréntesis el primer apellido del autor, el año de publicación y la página, separado 
todo ello por comas.  

Las referencias bibliográficas han de citarse, en pie de página, siguiendo estas indicaciones: 
Libros de un solo autor o informes/ documentos de diversos organismos. Ejemplos: Autor 
(fecha de publicación). Título. Ciudad de edición. Editorial.  

Artículos de revista, capítulos de libros o ponencias. Ejemplos: Autor (fecha de publicación). 
Título. Revista (Nº). 

Permiso expreso del autor para su difusión, cuando se incorporen textos, ilustraciones, 
gráficas, dibujos, músicas, … no originales.  

Procedimiento autoarrancables o de ejecución desde el CD cuando se  presenten 
elementos escritos y multimedia   

La Consejería de Educación no se compromete a la realización de la enmaquetación. 

Los materiales presentados en otras lenguas deben adjuntar una copia en castellano. 


