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PRESENTACION

Primero la LOGSE 1/1990 de 3 de octubre, y mas tarde la LOPEG 9/1995 de 20
de noviembre, han consolidado ya en nuestro sistema educativo un marco normativo
que promueve y protege la autonomia de gestion econémica de los centros educativos.
La recientemente aprobada Ley Organica de Educacién (LOE) 2/2006 de 3 de mayo
redunda en lo dicho por las anteriores leyes organicas.

El Decreto 77/2002, de 21-05-2002 y la Orden de 9-01 2003 constituyen el
desarrollo normativo autonémico de lo dispuesto en las leyes organicas del Estado. La
Consejeria de Educacion y Ciencia considera imprescindible la autonomia de gestiéon
econdmica de los centros para mejorar su gestion y su funcionamiento. Todo ello en
unos parametros de responsabilidad gestora y de limitaciéon presupuestaria.

Vigentes ya, en nuestra Comunidad Auténoma, el Decreto y la Orden de
autonomia de gestion econdmica, es necesario orientar e instruir a los centros publicos
sobre la aplicacion de la normativa referida.

En este sentido las orientaciones tienen wuna intencién didactica y
ejemplificadora de forma que sirva para su aplicacién inmediata y resuelva el mayor
namero de situaciones y casos de la complicada gestion de los centros y, en particular,
la gestion econémica. Por ello, se han insertado cuadros sindpticos, esquemas y
ejemplos varios. Por otro lado, tienen la pretensiéon de acabar con la dualidad de la
vida de los centros; la vida pedagégica y el entramado administrativo econémico. De
forma que se entienda que los recursos econdmicos son para realizar una buena
educacién y que una buena ensefianza y educacién supone gasto econémico previsto
en el presupuesto del centro.

EL SECRETARIO GENERAL
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A.- ELABORACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO
DEL CENTRO.

El presupuesto forma parte del conjunto de instrumentos que posee un centro
para ejercer y optimizar su nivel de autonomia y para implementar su proyecto
educativo y su programacioén general anual. Una mayor eficiencia y efectividad en la
gestion presupuestaria contribuira a un mejor funcionamiento del centro.

El primer paso para una correcta administracion de los recursos econémicos de
un centro docente publico es la formalizacién de su Presupuesto.

El Presupuesto se compone de la prevision detallada de todos los ingresos y
gastos del Centro para un ejercicio econdémico coincidente con el afio natural. Esta es
una de las novedades que introduce el Decreto 77/2002, de 21 de mayo de 2002
(D.O.C.M. de 27 de mayo de 2002).

En la elaboracién del Presupuesto del centro se tendra en cuenta el siguiente
calendario:

« Antes del 1 de febrero, las Delegaciones Provinciales comunican a los
centros los créditos, con cargo a uno de los Programas de la Consejeria de
Educacion y Ciencia, que hayan sido estimados para sus gastos de
funcionamiento y para reposicién de inversiones y equipamiento.

Con objeto de proceder con agilidad y anticipacion, los equipos directivos de los
centros deberian, antes de esa fecha, consultar a los diversos sectores de la comunidad
educativa y hacer una prevision de presupuesto en funcion del presupuesto del
ejercicio anterior y del incremento presupuestario estimado para el ejercicio vigente.
Recibida la comunicacion de la respectiva Delegacion Provincial, se cerrard la
confeccion presupuestaria con las cifras reales.

También a lo largo del mes de enero, los distintos sectores de la comunidad educativa
podran presentar sus propuestas al proyecto de Presupuesto Anual.

Los Programas presupuestarios de la Consejeria de Educaciéon y Ciencia
que afectan a la gestién de los centros son, fundamentalmente y en la actualidad, los
siguientes:

421-A.-Direccién y Servicios Generales de Educacion .
421-B.-Formacion Permanente del Profesorado e Innovacion Educativa.
422-A .-Educacion Infantil y Primaria.

422-B.-Educacién Secundaria, FP y Ensefianzas de Régimen Especial.
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422-D.- Atencidn a la diversidad.
422-F- Educaciéon Permanente de Adultos e Insercién

Profesional.

423-A .- Promocion Educativa.

423-A-C. Comedores

541-B Investigacion, Innovacién y Desarrollo Tecnolégico.

457-A. Infraestructura, Fomento y Apoyo al Deporte

e Antes del 15 de febrero, los centros aprobaran el Presupuesto Anual.

e Antes del 15 de marzo, se aprobara definitivamente el
Presupuesto Anual en aquellos casos en los que la Delegacion
Provincial ha hecho alguna observacion al Presupuesto aprobado

por el Consejo Escolar.

En la elaboracion del Presupuesto del centro, se contendra los estados
de ingresos y gastos, conforme a los modelos de los anexos I y II de la Orden
de Autonomia de Gestion Econémica. (OAGE).

En este procedimiento, se utilizara la herramienta informatica de la
que ya disponen los centros, adaptada a la nueva normativa autonémica.

Motivos

PROCESO ORGANO FECHA
1  Propuesta de Objetivos a incluir en el Miembros Consejo Mes Enero
Presupuesto

2 Comunicacion de Crédito para el afio Delegacion Prov. Hasta 1-Feb

3  [Realizacion de la propuesta del presupuesto  Equipo Directivo Ante Consejo
Escolar

3 | Aprobacién Presupuesto Consejo Escolar Hasta 15 Febrero

3.1 [Objeciones Delegacion Provincial |Hasta 12 Marzo

3.2 Sin Objeciones se considera aprobado 12 de Marzo

4 Revision Presupuesto con Salvedades Consejo Escolar Hasta el 15 Marzo

5  [Ejecucién del presupuesto Equipo Directivo Todo el Afio

5.1 [Hasta su aprobacién definitiva se sufragan los gastos con remanente

6  Cierre y aprobacion de gestion Consejo Escolar Hasta el 31 Enero
ano siguiente

6.1 Si el Equipo Directivo cesa se elaborara la cuenta de Gestion en el plazo de 20 dias

6.2 Sila Cuenta de Gestion no es aprobada, se remitira a la Delegacion Prov. indicando los
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B.- COMPOSICION DEL PRESUPUESTO

B.1 Estado de ingresos

Los recursos disponibles para cada ejercicio econdémico corresponden,
normalmente, al concepto presupuestario 229 "Gastos de funcionamiento de los Centros
docentes publicos no universitarios" del Capitulo 2 "Gastos corrientes en bienes y
servicios" de los Presupuestos de la Comunidad Auténoma.

La Orden de Autonomia de Gestion Econdmica no se refiere al concepto presupuestario
229, sino que dice "funcionamiento operativo de los centros educativos por el concepto
presupuestario que se determine" (punto octavo 2); ello es debido a que la numeracion 229
podria cambiar en algiin momento, por razones técnicas.

Los recursos disponibles por "Gastos de funcionamiento operativo del Centro"
serdn normalmente la principal partida de ingresos. El punto octavo de la OAGE
enumera los diferentes recursos e ingresos posibles.

B.1.1.- Tipos de ingresos:

1. Saldo final del afio anterior.

2. Recursos de la Consejeria de Educacion y Ciencia para gastos de
funcionamiento operativo del centro.

3. Recursos de la Consejeria de Educacion y Ciencia para gastos distintos del
funcionamiento operativo del centro.

4. Recursos de otras Administraciones y Organismos publicos.

5. Otros Recursos.

Respecto de los cuatro primeros que sirven a los objetivos que determine la
Administracién de la que provienen, hay que recalcar que los ingresos por remanente
del afio anterior, han de dedicarse al objetivo finalista por el que se ingresaron.

Instrucciones detalladas merece el apartado ntimero 5, Otros Recursos, segtn la
siguiente descripcion:

5.1) Legados y Donaciones legalmente adquiridos.

5.1.1) Ingresos procedentes de legados, disposiciones testamentarias y donaciones,
efectuados al centro para finalidades docentes. Estos ingresos apareceran en el Anexo I,
bajo la denominacién " Legados y donaciones, legalmente adquiridos".

Quedan comprendidas en este apartado, las aportaciones de entidades
financieras, editoriales,... Su aceptacion se realizara sin menoscabo de lo que dispone
la normativa sobre patrimonio de la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.
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5.2.) Convenios

5.2.1) Ingresos procedentes de acuerdos formalizados con asociaciones culturales o
entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares y
complementarias.

Quedan comprendidos en este apartado, los ingresos percibidos de estas
entidades, por colaborar a la consecucién de actividades extraescolares y
complementarias, como uso de salén de actos, polideportivos, etc. Los ingresos se
formalizaran con el correspondiente recibi donde quede claramente especificado, la
entidad pagadora y el concepto por el que se recibe.

5.2.2) Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y entidades
en materia de formacién de alumnos en centros de trabajo.

5.2.3) Importe de ayudas, becas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de
innovacién e investigacion educativa o como resultado de la participacion en
actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la
Programacién General Anual del centro:

- Ayudas para excursiones culturales

- Premios al centro por la participaciéon en concursos educativos

-Premios de instituciones por participacién en investigaciones o experiencias

- Becas para realizar proyectos de innovacion

- Ayudas para adquisicion de equipamiento didéctico

Estos ingresos deberdn estar documentados convenientemente, con la
informacién necesaria para justificar su procedencia y forma de obtencién (Folletos,
convocatorias, comunicaciéon de concesion e ayudas, etc...).

5.3) Prestacion de Servicios

5.3.1) Los que procedan de la prestacion de servicios y de la venta de bienes muebles,
ambos producto de sus actividades educativas y distintos de los remunerados por
tasas y por precios publicos.

Estos ingresos aparecerdn en el Anexo I, bajo la denominacién "Prestaciéon de
servicios".

Se incluye la venta de productos elaborados por los centros dentro de las
actividades programadas y aprobadas por el Consejo Escolar y cuyo importe
compensard el coste de los materiales empleados para su confeccion.

- Cobro de materiales empleados en la confeccién de peinados
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- Cobro de gastos por la reparacion de vehiculos

- Ingresos por la venta de productos de restauracion

- Venta de cerdmica procedente de los materiales elaborados en un Taller

- Uso de instalaciones por otra entidad.

- Derechos de alojamiento

- Uso de comedor

- Venta de Fotocopias

- Uso de teléfono

Los documentos justificativos del cobro de estas compensaciones se formalizardn mediante

recibo, matrices de talonarios, etc., indicando claramente el concepto, guardando en todo caso
las matrices de recibos y talonarios. A los alumnos no se les puede cobrar cantidad alguna por el
concepto "sobres de matricula" o similares, ni por los materiales necesarios para la realizacion de
prdcticas, talleres etc.

Para la autorizaciéon de estos ingresos, particularmente por "fotocopias" y "uso no
oficial de teléfono, fax..." se requerird que estén reflejados en el Presupuesto del
Centro, debidamente aprobado por el Consejo Escolar, y sin objeciones por parte de la
Delegacion Provincial.

5.3.2) Los procedentes del premio de cobranza de Seguro Escolar, contabilizados como
prestacion de servicios.

5.4) Venta de Bienes
5.4.1)Venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios.

Por lo que respecta a la venta de bienes muebles, cuando estos carezcan de
utilidad por su tiempo de uso o estado de deterioro (chatarra, mobiliario y material
inutilizable, etc.) procederd su enajenacion y consiguiente baja en inventario mediante
la instruccién de un expediente que contendrd, cuando menos, los siguientes tradmites:

] Peticion de baja por la unidad responsable del material (tutor,

profesor, etc...), especificando las causas que la determinen

(1 Propuesta de la venta por el Consejo Escolar.

[ Acuerdo de venta y fijacion de precio por el Consejero de
Educacion y Ciencia, previo informe de la Consejeria de Economia
y Hacienda

5.5) Uso de Instalaciones

5.5.1) Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del centro para
fines educativos, de extensiéon cultural y otros directamente relacionados con el
servicio publico de la Educacion.
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Quedan incluidos en este apartado los ingresos procedentes del alquiler para uso
no continuado de las instalaciones, como la imparticién de cursos, utilizacién del salén
de actos, etc. Dichos ingresos se documentaran en factura con los mismos requisitos
que ya se han expuesto.

Para este tipo de usos, que nunca podran tener el cardcter de permanente, se
formalizard un contrato que recogerd todos los términos de la cesion e incluird un
seguro de responsabilidad civil que cubrird todos los dafios que se puedan ocasionar a
personas e instalaciones, a cargo de la entidad peticionaria.

Se fijara el precio a propuesta del Consejo Escolar.

El documento justificativo del cobro serd siempre una factura que incluird el Impuesto
sobre el Valor Afiadido (IVA.) al tipo que corresponda. Trimestralmente, se practicard la
liquidacion del citado impuesto en la Delegacion de Hacienda, utilizando el modelo 300 y
anualmente se realizard un resumen de estas operaciones en modelo 390.

5.6) Intereses Bancarios

5.6.1) Intereses bancarios. Estos ingresos aparecerdn en el Anexo I, bajo la
denominacién propia de " Intereses bancarios". El impuesto retenido se anotara en
Gastos Diversos.

Los intereses procedentes de la cuenta de Precios Publicos se transferiran a la
Tesoreria General junto con la liquidacién trimestral de los mismos.

No estan permitidos acuerdos o pactos que limiten la disponibilidad del saldo,
aunque ello comporte la obtencién de intereses mas altos.

La Resolucion 3/98, de 14 de septiembre (BOE del 23), del Departamento de Gestion
Tributaria de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, determina la forma de
expedicion de la certificacion de la situacion censal de las entidades exentas del Impuesto sobre
sociedades a las que se refiere el articulo 9 de la Ley 43/1995, de 27 de diciembre, reguladora del
mismo.

Los centros, que no lo hubieran hecho ya, deben remitir un escrito de solicitud de dicho
certificado a su Agencia Estatal de Administracion Tributaria, incluyendo en el mismo los
datos que se exigen en el articulo cuarto de la citada Resolucion. Se emplea el modelo 01. En el
caso de no obtenerse certificacion por parte de la Administracion Tributaria, por entender que no
se han de certificar aquellos extremos que aparecen en las leyes, se pedird un certificado a la
Delegacion correspondiente de ser un centro piiblico.
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Obtenida la certificacion de exencion del impuesto (o en su defecto de la Delegacion
Provincial), se presentard a la entidad financiera donde se mantienen las cuentas, con objeto de
que éstas no retengan cantidad alguna por el Impuesto de Rentas de Capital. En estos casos, los
intereses brutos coincidirdn con los intereses liquidos.

5.7) Otros ingresos autorizados

5.7.1) Los Fondos Procedentes de las Fundaciones.

Si para la consecucion de los objetivos del centro, en colaboracién con otras entidades,
fuese necesaria la creaciéon de fundaciones, los fondos que reviertan en el centro se
justificaran mediante el recibi correspondiente que debe concordar con la contabilidad
de dicha Fundacion.

5.7.2) El uso de instalaciones no relacionadas con la ensefianza y cedidas en alquiler,
siempre que cuenten con autorizacion previa de la Direccion General de Centros
Educativos y Formacion Profesional. (Orden, punto octavo 5, guién 12°). Estos ingresos
aparecerdn en el Anexo I, bajo la denominacién "Uso de instalaciones':

e Uso de instalaciones deportivas por equipos profesionales.
e Uso de procesos industriales del centro por empresas del sector,
para usos no educativos.

e Alquiler de espacios para uso no educativo.

5.7.3) Cualquier otro ingreso para el que debera contar con la autorizacién de la
Direccion General de Centros Educativos y Formacion Profesional.

B.1.2.- Cuentas.
Los recursos recibidos en el centro se incluiran en los presupuestos utilizando las
cuentas del grupo 1. Hay que tener en cuenta que el programa informatico
solamente dispone de los programas presupuestarios de la Consejeria de
Educacion y Ciencia. Por tanto, solamente habra que sefalar el programa cuando
se trate de un recurso procedente de la misma Consejeria.

Asi los recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento operativo del
centro se anotaran en la cuenta 101 Recursos Consejeria Educacion (229). En este caso
procede seleccionar el programa presupuestario base del centro (422 A si es un centro de
educacion infantil y primaria, 422 B si es un centro de secundaria...)

— Los recursos de la Consejeria de Educacion y Ciencia para gastos distintos del
funcionamiento operativo del centro se anotardn en el programa presupuestario
que corresponda, en la cuenta 105 Recursos Consejeria Educacion distintos (229).
Cuenta que se desglosa en funcién del concepto presupuestario por el que se libra el
crédito:
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1 10501 Concepto 60 Inversiones generales
1 10502 Concepto 230
1 10503 Concepto 480
"1 10504 Concepto 481
1 10505 Concepto 61
(1 10506 Concepto 429 Otras subvenciones (Programas de Innovacion...)
1 10507 Concepto 487 Libros de texto, ayuda al transporte escolar, Socrates,

N Y B B

materiales curriculares...

10508 Concepto 602 Pequenas obras de ampliacion.
10509 Concepto 606 Equipamiento informatico.
10510 Concepto 608 Libros de lectura.

10511 Concepto 612 Pequeiias obras de reforma.
10512 Concepto 616

10513 Concepto 605 Equipamiento.

10514 Concepto 609

10515 Concepto 615

— Los recursos de otras Administraciones y Organismos publicos dependiendo de
donde procedan se anotaran en las siguientes cuentas:

[

N B B B

10301 Otras Consejerias de la Junta de Castilla La-Mancha. ( E;.
Subvenciones recibidas de la Consejeria de Bienestar Social para “Conocer
Nuestra Region”).

10302 Ayuntamiento.

10303 Diputacién Provincial.

10304 Recursos del Estado. (Libramientos recibidos por el MEC)

10305 Unién Europea

10306 Otros. ( En esta cuenta se recogeran los ingresos procedentes de
cualquier Administracion u Organismo distinto a los enumerados
anteriormente).

Al no proceder estos recursos de la Consejeria de Educacion y Ciencia se anotan sin
programa presupuestario. Lo mismo sucede con los dos apartados siguientes:

— Otros recursos, se anotaran dependiendo de su naturaleza en una de las cuentas
que se enumeran:

[

N O B B A

10201 Legados y donaciones legalmente adquiridos.
10202 Convenios

10203 Prestacion de servicios

10204 Venta de bienes

10205 Uso de instalaciones

10206 Intereses bancarios

10207 Otros ingresos autorizados

— Por dltimo, la cuenta 104 Seguro Escolar recoge todos los ingresos recibidos por
este concepto.
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B.2 Estado de gastos.

El estado de gastos del presupuesto se debera elaborar en funcién de los créditos
que son necesarios para el funcionamiento operativo del centro, para el cumplimiento
de los objetivos establecidos por el Consejo Escolar, y los que pueda determinar la
Consejeria de Educacion y Ciencia. En cualquier caso, los gastos han de estar siempre
ajustados a los ingresos disponibles.

B.2.1. Criterios.

El estado de gastos se confeccionard con arreglo a los siguientes criterios:

1. Debera ajustarse a los recursos disponibles.

2. El destino de los fondos se aplicara a la finalidad o finalidades para los que
fueron concedidos.

3. Tendrd caracter preferente la cobertura de gastos fijos (energia eléctrica,
teléfono, calefaccion, agua, limpieza, conservacion, comedor escolar, vigilancia...) y
las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del centro. (Orden,
apartado noveno c) 1)

Hay que tener en cuenta que en los centros dependientes de la Consejeria de
Educacion y Ciencia en los que se imparten ensefianzas de Educacién Infantil de 2°
ciclo, y Educacién Primaria, el estado de gastos no recogera los de mantenimiento
(derivados del consumo de energia eléctrica, calefaccion, agua, limpieza y
conservaciéon) y los de reparacion de edificios, que serdn cubiertos por las
Administraciones Locales o entidades de derecho publico titulares de los edificios.

4. Estos recursos no podran destinarse a la contratacion de personal funcionario o
laboral, la realizacion de inversiones (Letras del Tesoro, Deuda Publica, fondos de
inversion, acciones...).

No obstante, se podran emplear recursos del centro para:
a. Asistencias técnicas de cardcter temporal para la realizaciéon de
trabajos administrativos (mecanografiado, archivo, contabilidad, etc.)

b. Trabajos de elaboracién de informes y estudios de cardcter técnico
no habitual, que podran llevarse a cabo por empresas y personas
fisicas a titulo personal.

Para ambos supuestos, se requerira de una certificaciéon de falta de medios de la
Administracién que cumplimentaré el Delegado Provincial.

Estos contratos no podran superar los 18.000,00 €, ni podran ser concertados con
empresas de trabajo temporal.
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5. Se podran contratar los seguros siguientes:

a. Responsabilidad civil por los dafios ocasionados por las
instalaciones del centro, previa autorizacion de la Delegacion
Provincia.

b. Para instalaciones, equipamientos y servicios del centro por
incendio, robo, averias de los servicios de energia eléctrica, calefaccion
y conducciones de agua, rotura de cristales... previa autorizacién de la
Delegacion Provincial.

Para la contratacién de estos seguros se comprobard que las coberturas y
garantias no sean las mismas que las que cubre el seguro de Responsabilidad Civil
suscrito por la Junta en el afio 2000, para evitar duplicidades, consultando con la
Delegacion Provincial correspondiente en caso de duda.

6.El servicio de comedor se cubrird por los centros que lo presten, prescindiendo de
la procedencia del alumnado con derecho al mismo.

7. Las partidas de gasto que utilizardn los centros docentes publicos no
universitarios, a la hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, serdn las
siguientes (apartado noveno 3 de la Orden de Autonomia de Gestiéon Econémica):

7.1. Gastos de funcionamiento operativo del centro.
a. Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

e Gastos de mantenimiento, conservacion y reparacion de
edificios y locales, ya sean propios o arrendados. Se
excluyen las reformas y ampliaciones de importancia,
entendiéndose como tales las que superen los 50.000,00
euros por expediente.

Los expedientes pueden incluir los gastos de albafileria,
carpinteria, electricidad, fontaneria, calefaccién, pintura,
cerrajeria, etc. También se anotaran en este apartado las
obras que afecten a la cocina o al comedor, con cargo a su
programa especifico.

e Gastos por obras de reparaciéon inmediata de dafios por
causas extraordinarias e imprevisibles, con idénticas
limitaciones.

El Consejo Escolar sélo podréd instruir expedientes de
gasto para la reparacion y conservacion de edificios y
otras construcciones cuando su presupuesto no sobrepase
la cuantia de 50.000,00 euros por cada expediente. En caso
contrario, o cuando las obras correspondan a otras
entidades, la competencia para su autorizacion y
financiaciéon corresponderd a la Delegacion Provincial o
entidad de la que dependan.
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Las obras de reparaciéon y conservaciéon de edificios y
locales, hasta la cuantia senalada en el parrafo anterior,
tienen la consideracion de contratos menores y se
formalizaran con los siguientes tramites:

- Aprobacion del gasto por el Director del centro.

-Factura correspondiente que retna los requisitos
reglamentariamente establecidos.

- El presupuesto de las obras

- El pago de las obras no se haré efectivo sin la previa
comprobacion de las mismas y/o su perfecto
funcionamiento.

b.Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.

e Tarifas y gastos por vigilancia, revisiéon, conservaciéon y
entretenimiento en maquinas e instalaciones, incluso en
los supuestos de contrataciéon con empresas de servicios,
cuyo importe anual no sobrepase la cantidad de 18.000,00
euros.

Los expedientes se elaboraran utilizando el mismo
procedimiento sefialado para los de obras, excepto el
presupuesto de obras.

c. Reparacién y conservacion de mobiliario y enseres.

e Gastos de revisidbn, conservacién, reparacion y
mantenimiento de mobiliario y maquinas de oficina, de
material docente... En ningin caso se incluira la
adquisiciéon del material mencionado.

d. Reparacion y conservacién de equipos para procesos de la informacion.
e Gastos de mantenimiento o de cardcter andlogo que
originen los equipos de procesos de transmision de datos
e informaticos (ordenadores, impresoras, fax, modem,
etc.) En ningan caso se incluira la adquisiciéon del material
mencionado.

e. Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y
material informatico.

e Gastos ordinarios de material de oficina no inventariable:
papel (incluido el de reprografia), fotocopias, libros de
registro, impresos, documentos de contabilidad,...

e Pequefio material inventariable: tijeras, grapadoras,
archivadores (no el mueble), etc.
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Gastos en prensa, revistas, libros y otras publicaciones:
suscripciones a revistas, peridédicos, publicaciones, etc.

Gastos de material para funcionamiento de equipos
informadticos, de transmisiéon y otros: adquisicion de
"toner" de las impresoras, disquetes, papel continuo,
paquetes estandar de "software", etc.

f. Mobiliario y equipo.

Adquisicion de mobiliario y equipo escolar no
contemplado en los programas centralizados de
inversiones, entendiéndose por tales aquellos que tienen
como destino el primer establecimiento de los centros,
ampliacion o nuevas necesidades.

El equipamiento de reposicién o adquisicién de nuevos
equipos podra gestionarse por el centro, previo informe
de la Delegacién Provincial relativo a la inclusién o no, de
dicho material en la programacién anual de adquisicion
centralizada. No sera necesario dicho requisito si el coste
es inferior a 2.000 euros.

Los expedientes se formalizaran utilizando el mismo
procedimiento sefialado para los de reparaciones.

El mobiliario, equipo escolar y restante material
inventariable adquirido deberda registrarse en el
correspondiente Libro de Inventario.

Las adquisiciones de mobiliario y equipo para la cocina y
el comedor escolar se financiardn con el programa de
comedores escolares.

Las obras y adquisiciones a que se hace referencia en los puntos
anteriores se financiardn con cargo a recursos economicos del ario en
que se realizan, salvo que el crédito se haya generado en el ejercicio
precedente.

g. Suministros.

Gastos de agua, gas, luz, calefaccion, acondicionamiento
de aire y andlogos, excepto los que estén comprendidos
en el precio de los alquileres.

Gastos de vestuario (uniformes de subalternos, personal
de limpieza y de cocina-comedor): vestuario y otras
prendas de dotacién obligada por imposicion
reglamentaria, por convenio, acuerdo o contrato para
personal funcionario o laboral.

Gastos de medicinas, productos de asistencia sanitaria,
etc.

Gastos de material de limpieza.
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e Gastos de material de actividades docentes.
e Gastos de alimentacion.

h. Comunicaciones.

1. Transportes.
e Gastos de transporte de todo tipo, excepto el transporte

e Gastos por servicios telefénicos, postales, telegraficos,
telefax, asi como cualquier otro tipo de comunicacion.

diario del personal al centro en el que presta sus servicios.

Se incluyen las compensaciones de gasto para la
realizacion de gestiones ligadas al normal funcionamiento
del centro y los desplazamientos del profesorado, fuera de
la localidad, para la realizacion de actividades
extracurriculares o extraescolares y desplazamientos fuera
de la localidad para la realizaciéon del médulo de FCT.
Para fijar las cuantias y el procedimiento de justificacion,
se estara a lo que dispone la normativa vigente en materia
de indemnizaciones por razén del servicio.

En lo demas que se refiera al la F.C.T., se estara a lo que
disponga la Direccién General de Centros Educativos y
Formacién profesional.

j. Trabajos realizados por otras empresas.

e Gastos de limpieza, vigilancia, cocina-comedor,

residencias, etc. contratados con empresas.

e El Consejo Escolar podrd aprobar expedientes para la

contrataciéon de servicios cuyo coste, para cada afio natural
y servicio, no sobrepase los 18.000,00 euros.

e Los expedientes se formalizaran utilizando el mismo

procedimiento sefialado para los de Reparacion.

Las adjudicaciones de servicios tales como limpieza, vigilancia,
cocina-comedor y residencia, cuyo coste, para cada ario natural y
servicio, sobrepase los 18.000,00 euros, deberdn formalizarse por las
Delegaciones Provinciales, al amparo de lo establecido por la
normativa vigente sobre contratos de las Administraciones Puiblicas.

k. Gastos diversos.

e Gastos ocasionados por la realizaciéon de actividades

culturales, complementarias y extraescolares y otros gastos
de funcionamiento no incluidos en los demaés epigrafes.
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e El Consejo Escolar en su Programacion General Anual

aprobard, dentro de su programa de actividades
complementarias, extracurriculares y de organizacion y
mejora del funcionamiento general, los créditos para su
financiacién. Se fijaran las cuantias para la compensacion
de gastos a los profesores acompafiantes de los alumnos en
aquellas actividades extracurriculares o extraescolares,
fuera de la localidad, que requieran su presencia. Para fijar
las cuantias y el procedimiento de justificacién, se estard a
lo que dispone la normativa vigente en materia de
indemnizaciones por razén del servicio.

Cuando el desarrollo de las actividades culturales del
centro requiera el pago de honorarios a conferenciantes,
profesionales, artistas, etc.. debera deducirse de los
mismos el L.R.P.F. correspondiente. Cuando se trate de
funcionarios, se cumplimentard el documento
"Declaracién jurada de compatibilidad".Estos
rendimientos se declaran por el IRPF como rendimientos
de trabajo (sin que ello implique, que los perceptores
tengan relacién laboral alguna con el centro), y su tipo de
retenciéon a partir de enero de 2003 es del 15%. Dicha
retencion se declarara trimestralmente ante la
Administracion de Hacienda correspondiente, utilizando
para ello el modelo 110. Al finalizar el afio y utilizando el
modelo 190 se realizara un resumen anual y se expediran
certificados a cada uno de los perceptores.

Los centros no pueden abonar cantidades por este
concepto a su personal.

Los retenidos por la entidad financiera cuando abona los
intereses de la cuenta bancaria de gastos de
funcionamiento, hasta tanto se obtenga la exencién del
impuesto sobre rentas de capital.

Las tasas de carruaje, basuras, alcantarillado, etc. excepto
el Impuesto sobre Bienes Inmuebles (I.B.1.), por tratarse de
edificios de titularidad publica afectos a los servicios
educativos (Articulo 64 de la Ley 39/1998 de 28 de octubre,
Reguladora de las Haciendas Locales; B.O.E. del 30); caso
particular es la parte del edificio que se destina a vivienda
de conserjes que si paga este impuesto.
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e En el programa de comedores escolares, las comisiones
que cobra la entidad financiera con la que se mantiene la
cuenta corriente para los gastos de funcionamiento por el
cobro de los recibos de comedor a los usuarios del mismo.

e Los premios entregados a los alumnos en el desarrollo de
las actividades educativas del centro (diplomas, medallas,
libros, etc.) nunca podran ser premios en metalico. Si el
pago se realiza mediante vales de compra, las facturas
correspondientes reflejardn los materiales entregados y no
la referencia a los vales entregados.

e Gastos por la realizaciéon del médulo de FCT en empresas
con las que se suscriban convenios de colaboracion.

Este pago a empresas por la colaboracion en el modulo de FCT, que no
tendrd nunca la consideracion de relacion laboral, ha de justificarse
con la correspondiente factura donde se especificard el IVA
correspondiente a estos servicios complementarios de enserianza
(Art. 20.1.9" y 10°; estin exentos de IVA los servicios educativos
realizados por entidades privadas autorizadas). A estos efectos, las
empresas no tienen por qué estar dadas de alta en el IAE, puesto que
no estdn sujetas las operaciones aisladas o realizacion de un solo acto
(Art. 82 LHL).En cualquier caso, las actividades de enseiianza
tienen exencion aunque esta sea rogada(Art. 83 LHL).

LIMITES A LA CONTRATACION
CONCEPTO LIMITE APROBACION

~50.000,00 € Presupuesto Ordinario

¢ Obras y Reparaciones
> 50.000,00 € Delegacion Provincial

~18.000,00 € Presupuesto Ordinario

¢ Suministros
> 18.000,00 € Delegacion Provincial

¢ Consultoria y Asistencia
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Todos ellos se tramitaran con expediente que contenga:

— Aprobacion del gasto

— Factura correspondiente que reiina los requisitos reglamentariamente establecidos.
Ademds los de obras contendrin:

Presupuesto de las Obras, donde se especificardn las caracteristicas de estas, calidad,
materiales, acabados, etc.

B.2.2.Cuentas.

Todas las cuentas de gastos pertenecen al grupo 2. Existen tres clases de cuentas
perfectamente diferenciadas: de la cuenta 201 a la 213, que recoge todos los gastos de
funcionamiento operativo del centro (229): reparaciones y conservacion de edificios y
otras construcciones, de maquinaria, de elementos de transporte, de mobiliario... La
cuenta 215 reservada para el Seguro Escolar y por otro lado esta la cuenta 214 Pagos
por conceptos distintos 229 que se desglosa en funcién del concepto presupuestario al
que haga referencia, de igual forma que la cuenta 105:

— 21401 Concepto 60 Inversiones generales

— 21402 Concepto 230

— 21403 Concepto 480

— 21404 Concepto 481

— 21405 Concepto 61

— 21406 Concepto 429 Otras subvenciones (Proyectos de innovacion...)

— 21407 Concepto 487 Libros de texto, ayuda al transporte escolar, Socrates,
materiales curriculares...

— 21408 Concepto 602 Pequetias obras de ampliacion.

— 21409 Concepto 606 Equipamiento informaético

— 21410 Concepto 608 Libros de lectura.

— 21411 Concepto 612 Pequenas obras de reforma.

— 21412 Concepto 616

— 21413 Concepto 605 Equipamiento.

— 21414 Concepto 609

— 21415 Concepto 615

C.- LOS OBJETIVOS DEL PRESUPUESTO.
(Anexos 111 de la Orden de Autonomia de Gestion Economica de los centros).

Los objetivos del Presupuesto del centro vienen determinados por el propio
centro, de forma auténoma, y por la Administracién Educativa.

Uno de esos objetivos, el nimero 1, viene establecido por la normativa reguladora
y consiste en el "funcionamiento operativo del centro". Se refiere a la vida ordinaria y
funcional de un centro escolar para el desarrollo de sus actividades lectivas,
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complementarias, extracurriculares, extraescolares y administrativas; y que lleva
inherente la conservacion y mantenimiento de edificios, la reparaciéon de mobiliario y
equipamientos, y la dotacion de medios y recursos de todo tipo para realizar la
principal funcién del centro, la educadora y de ensefianza.

Los siguientes objetivos, desde el nimero 2 al 20, (actualmente, por ejemplo, el
ntimero 2 establece la gratuidad de los materiales curriculares) vienen determinados
por la Consejeria de Educacion y Ciencia, para cada afio y serdn comunicados a los
centros por las Delegaciones Provinciales para su inclusion en el Presupuesto del
Centro, junto con el programa presupuestario al que se debe adscribir cada uno de
estos objetivos. Incidiran bien sobre el "Funcionamiento Operativo del centro", bien
sobre aspectos "distintos al Funcionamiento Operativo del centro”.

Ejemplos de estos tltimos objetivos:

e Programa de gratuidad de libros de texto.
e Dotacién extraordinaria para las bibliotecas escolares.

Por otro lado, cada centro define los objetivos que pretende conseguir con el
Presupuesto aprobado por el Consejo Escolar para cada curso escolar. Esa definicion
viene expresada a través de su documentaciéon institucional. Tanto el Proyecto
Educativo del Centro como la Programaciéon General Anual establecen unos objetivos
que, generalmente, son de indole didéactico-pedagogica y que no suponen un gasto
directo; pero, en algunos casos, interesa al centro establecer una linea de gasto
presupuestario para lograr determinados objetivos en un curso o en varios cursos. Este
tipo de objetivos implementan, complementan o completan el objetivo niimero 1, de
"Funcionamiento Operativo del centro" o bien aspectos "distintos al Funcionamiento
Operativo del centro". Estos objetivos llevaran una numeracién a partir del namero 21.

Ejemplos de estos objetivos:
e N° 21: Adecuar un espacio para recibir, de forma individualizada, a las
familias de los alumnos. (Se justificaria en "Gastos de Funcionamiento
Operativo del centro")

e N°22: Fomentar y asentar determinado deporte en el centro, mediante el
equipamiento de los jugadores. (Se justificaria en "Gastos distintos de los
de Funcionamiento Operativo del Centro", en "Otros gastos justificados")

e N° 23: Realizar las actuaciones necesarias tendentes al mejor
aprovechamiento de las horas de guardia en el centro, dotando al salon
de actos de medios audiovisuales y un programa de actividades con
estos medios. (Se justificaria en "Gastos de Funcionamiento Operativo
del Centro", en distintas partidas, dependiendo del origen del gasto) Por
.ejemplo, reparacién y conservacion de mobiliario, si se reparan las sillas
del saléon de actos, Mobiliario y equipos si se compra un DVD o una
pantalla, etc.

La dificultad que aparecerd en los centros es que el presupuesto es coincidente
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con el afio natural, de enero a diciembre; en cambio, la Programacién General Anual se
aprueba por cursos escolares, de septiembre a junio.

D.- ADECUACION DE LOS OBJETIVOS AL PRESUPUESTO

Los centros deben aprobar su Presupuesto teniendo en cuenta que afecta a dos
cursos escolares; y deben aprobar su Programaciéon General Anual, pensando que su
financiaciéon corresponde a dos Presupuestos. Para ensamblar ambas acciones
programaéticas, se puede proceder con los siguientes pasos, como ejemplificacién, de
forma que el Presupuesto y la Programacion General Anual se imbrican
sucesivamente:

- Enero 2003 (ya se ha aprobado la P.G.A.):

e Presupuestar los objetivos establecidos en la PGA del curso
2002/2003.
e Presupuestar los objetivos previsibles en la PGA del curso 2003 /2004.

—P. G. A. del curso 2003 /2004
e Definir los objetivos para el curso 2003/2004, y al tiempo modificar
el presupuesto si surgen objetivos no presupuestados para el dltimo
trimestre del afio 2003

—Presupuesto 2004.
e Presupuestar los objetivos establecidos en la PGA del curso
2003/2004.
e Presupuestar los nuevos objetivos si hubiesen surgido desde la
aprobacién de la PGA
e Presupuestar los objetivos previsibles en la PGA del curso
2004/2005.

Con este procedimiento, se pretende, por un lado, materializar el derecho de los
centros a la autonomia en la gestion econdémica y, por otro lado, dar secuencia
coherente entre la vida administrativo-econémica y la vida pedagogica del centro.

Por tltimo, advertir que con los Anexos 111, se pretende cumplimentar la Memoria

Presupuestaria y cuantificar los gastos por objetivos tal y como aparece en los
respectivos impresos y en el programa informaético de gestion.

E.- REGISTRO DE INGRESOS Y GASTOS

Pagina 20



Ez_’ ORIENTACIONES SOBRE LA GESTION
Junta de Conunidades de 2, -
Castilla-La Mancha ECONOMICA DE LOS CENTROS PUBLICOS

Para el registro de los ingresos y gastos del centro se ha previsto y puesto a
disposicién de todos los centros el Programa de Gestion de Centros, mediante el que
se pueden obtener todos los registros, libros, y demés documentacién necesaria para la
justificacién de cuentas, asi como el control presupuestario del centro.

Con respecto a los gastos, el programa propone una cadena de actuaciones
dependiendo del proceso de gasto:

- Cuando se realiza el pedido o la peticiéon de servicio, el presupuesto esta
comprometido, por lo que para el control de este se realiza un asiento de
gasto, que normalmente estd soportado documentalmente con un
albaran o propuesta de pedido.

- Cuando el material es recibido o prestado el servicio, éste se documenta
con una factura que es pagada normalmente, salvo cantidades menores
(maximo 400 euros) contra la cuenta operativa del centro. Entonces se
modifica el asiento de gasto por uno de pago bancario (o pago por caja),
modificando si hay diferencias con la primera valoracién (albaran) y
estableciendo una fecha de pago.

- Cuando se emite un cheque, lo tnico que podemos saber es que el
presupuesto esta comprometido, pero en la cuenta bancaria puede
permanecer el dinero hasta su cobro, y esto debe estar reflejado, para que
la cuenta bancaria se pueda conciliar; cuando es cargado en cuenta, se
refleja utilizando la compensacién de talones-transferencias.

También el programa permite la confeccion del presupuesto, de modo que
podemos introducir los datos que se han aprobado por el Consejo Escolar, y las
modificaciones que pudieran producirse. Esto permite el control del presupuesto,
indicando la aplicaciéon si existen partidas presupuestarias suficientes en cada
momento.

Ejemplos de gestion de apuntes

1- Se ha producido un ingreso en la cuenta corriente del centro por importe de
6.500 €, procedente de la Consejeria de Educaciéon y Cultura en concepto de
gastos de funcionamiento del centro, con cargo al programa 422B. Se contabiliza
en dicho programa en el nimero de cuenta 101 Recursos Consejeria Educacion

(229).
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2- Se paga la factura del teléfono que asciende a 100 €. Una vez seleccionado el
programa presupuestario base del centro, se anota en una de las cuentas que
recogen los gastos de funcionamiento, en concreto la 209 Comunicaciones.

3- Recibimos otro ingreso de 1.800 € para libros de lectura por el programa
presupuestario 423 A. Seleccionado el programa correspondiente, lo
anotarfamos en la cuenta 10510 Recursos Consejeria Educaciéon distintos 229.
Concepto 608. Cuando se compren libros de lectura, habra que contabilizar el
gasto en la cuenta 21410 Concepto 608, utilizando el mismo programa
presupuestario.

4- Ingresan en la cuenta corriente 480 € procedentes de la Consejeria de
Agricultura y Medio Ambiente con motivo de la celebracién del “Dia del
Arbol”. En este caso, no hay que seleccionar programa presupuestario porque
no procede de la Consejeria de Educacién y Cultura. Se anota en la cuenta 10301
Recursos de otras Consejerias de la Junta de Comunidades de Castilla-La
Mancha.

F.- CRITERIOS CONTABLES

1.- Prudencia- S6lo deben reflejarse en el presupuesto aquellos ingresos, que estén
acreditados, siendo cautos al realizar las previsiones en aquellos que no tengan una
cantidad asegurada a percibir.

A la hora de presupuestar, se calculardn los ingresos de forma restrictiva, es decir, solo
se consideraran aquellos que sean practicamente seguros.

2.-Devengo- La imputacion de ingresos y gastos deberd hacerse en funcién de la
corriente real de bienes y servicios a los que representan, independientemente del
momento que se produzca la corriente monetaria derivada de ellos. Los gastos se
contabilizan cuando se producen (cuando se comprometen), independientemente de
cuando se paguen.

Por ejemplo, si un ponente da la charla inaugural del curso en octubre y le pagamos,
tendremos que retenerle; esas retenciones se pagaradn del 1 al 20 de Enero. Habra que
contabilizarlas como gasto cuando se producen y contabilizar el pago cuando se
realiza.

3.-No compensacion- No se pueden compensar partidas de ingresos y gastos, con el
fin de no reflejarlas en las cuentas del centro. Asi no se deben compensar gastos, con
ingresos. Un ejemplo seria la contabilizacién de los intereses bancarios compensando los
gastos de mantenimiento de la cuenta operativa.

4.-Registro- Los hechos econémicos deben registrarse cuando nazcan las obligaciones.
Un ejemplo seria la contabilizacion de una reparacion cuando ésta se realiza,
independientemente de cuando se reciba la factura o se realice el pago.
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G.- LIBRAMIENTOS. PERIODO TRANSITORIO

Los ingresos mas importantes del centro son los provenientes de la Consejeria de
Educacién y Ciencia, en concepto de “Gastos de funcionamiento”. Estos se librardn en
firme en dos partes, una en el primer trimestre y el resto en el tercer trimestre.

Durante el primer afio, de actividad y en previsiéon de los desfases de tesoreria
hasta acoplarse al nuevo modelo, los libramientos seran del 50%.

Este cambio en los porcentajes se ha producido para acompasar la corriente de
fondos a las actividades de gasto de los centros. Asi cuando maés dinero se necesita es en
el primer trimestre del curso (altimo del afio), que es cuando comienzan todos los
proyectos, actividades, etc del centro.

2. TECNICA CONTABLE

Todos los libros, registros y documentacion necesarios para justificar las cuentas y
el presupuesto, son realizados de forma automatica por el programa de gestion de
centros, por lo que las tnicas operaciones que han de realizarse es la introduccién de
datos del presupuesto aprobado por el Consejo Escolar y cada una de las operaciones de
ingresos y gastos realizadas a lo largo del afio.

Cuando se realiza un asiento (anotaciéon de una operacion de ingresos o gastos), en
éste se anotan tanto la fecha, si es pagado por banco o caja, el importe, el concepto, la
entidad que justifica la operacion, el objetivo presupuestario al que va destinada,
programa presupuestario que la soporta, y cuenta de ingresos o gastos que define el
tipo de operacion. Todo ello conlleva que dicha informacién pueda ser pedida en los
distintos soportes, libros, informes, etc.

Existe, dentro del programa, un apartado a destacar, llamado grupos. Este puede
ser utilizado tanto para el control interno de los objetivos, como para control del gasto
si se quiere dar autonomia dentro del centro al gasto de los distintos agentes (Centros
Directivos, Departamentos, Actividades, etc.). Asi si un centro quiere descentralizar las
compras a cada Departamento, puede controlar que dichas compras se cifian al plan
previsto, a través de estos grupos, asignando parte de los gastos de funcionamiento o
de otros ingresos, a cada grupo, y asignando los distintos gastos a cada grupo, de modo
que el saldo nos indique las disponibilidades de cada uno de los grupos.
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3. OBLIGACIONES FORMALES

Con respecto a la autoridad educativa:

— Aprobaciéon del presupuesto (antes del 15 de febrero) y remision a las
Delegaciones. (antes del 20 de febrero)

— Aprobacién de las cuentas de gestion (antes del 31 de enero) y remisién a las
Delegaciones (primera quincena del mes de febrero).

— Impresién, encuadernacion, sellado y firma de los libros (Cuenta de Gestién,
Diario, Banco, Caja, Comedor Escolar, Seguro Escolar e Inventarios) una vez
aprobadas las cuentas por el Consejo Escolar.

— Mantenerlos y custodiarlos al menos cinco afios desde la aprobacion de la
cuenta de gestion.

— Listado de gastos cofinanciados por el Fondo Social Europeo (para centros
que tengan este tipo de ensefianzas). Hasta el 1 de noviembre, remisién a la
Delegacion Provincial de los gastos del periodo, uno de enero a treinta de
septiembre.

— Listado de gastos cofinanciados por el Fondo Social Europeo (para centros
que tengan este tipo de ensefianzas). Hasta el 15 de febrero remisioén a la
Delegacion Provincial de los gastos de afio (uno de enero a treinta y uno de
diciembre).

Con respecto a la Hacienda Estatal:

— Pago de retenciones por ponencias, conferencias, etc. (modelo 110),
trimestralmente

— Pago del ILV.A. cobrado por alquiler de instalaciones (modelo 303),
trimestralmente

— Realizacion del resumen anual de retenciones (modelo 190), hasta el 20 de
Enero

— Realizacion de la declaraciéon anual del IVA (modelo 390), hasta el 30 de
Enero

— Declaracién de operaciones con terceras personas, cuando el volumen de
negocio incluido el IVA haya sido superior a 3.005,06 Euros. (modelo 347).
Hasta el 31 de Marzo.

Las cuentas y sus registros concordantes estardn a disposicién para su revision en
cualquier momento, por la Intervencién General de la Sindicatura de Cuentas y el
Tribunal de Cuentas.

Las facturas (y sus matrices o copias) de acuerdo con el R.D. 2402/1985 Art.3 en la
redaccion dada por el R.D. 1966/1999 disposicion final 1°.1.a, han de contener como
minimo:

— Numero y en su caso serie
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— Nombre, apellidos, o denominacién social, nimero de identificacién fiscal
(espafiol o de otro estado miembro de la UE) y domicilio, tanto del expedidor
como del destinatario.

— Descripcion de la operacion y contraprestacion total.

— Lugar y fecha de emision.

— Nuamero de Identificaciéon Fiscal con el que ha realizado la operacién el
obligado a expedir la factura.

— El tipo impositivo aplicado a la operacién y la cuota tributaria que, en su caso,
se repercuta, que debera consignarse por separado.

4.-TESORERIA

Todas las operaciones de tesoreria se centralizaran en la cuenta corriente del centro.
Ademas de la operatividad que tienen las entidades financieras, para efectuar pagos y
cobros, hay que tener en cuenta que un principio basico en la gestion de fondos
publicos, es la transparencia. Desde este punto de vista, la existencia de un tercero
(entidad financiera) que garantiza la realidad de las operaciones, y la personalidad de
quien cobra o paga, es un plus de transparencia en la gestion.

No obstante lo anterior, los centros que imparten ensefianzas de régimen especial,
deben abrir una cuenta restringida de ingresos en una entidad bancaria colaboradora,
bajo la titulacion “precios publicos por servicios educativos” seguida de la
denominacién del centro y afiadiendo “Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha,
cuenta restringida”.

Asi mismo, para evitar posibles arbitrariedades, los cheques emitidos contra la
cuenta corriente del centro llevaran dos firmas, Director y Secretario (o administrador)
cuando estos existan, pudiendo firmar sélo el Director cuando no existan los otros
cargos. Se prevera un sustituto para cada una de las firmas titulares, en previsiéon de
ausencias, no pudiendo nunca recaer las dos firmas en una sola persona.

Los pequefios pagos deben tener las mismas formalidades que el resto, y ademas
identificar la persona que los cobra (con el nombre, firma y DNI). En todo caso la caja
del centro tendra un saldo maximo de 400 Euros, pudiendo aumentarse al 1% del
presupuesto en centros de méas de 750 alumnos.

En cualquier caso, la apertura de cuentas bancarias requerira la autorizacion previa
de la Tesoreria General, conforme a lo estipulado en la normativa vigente, siendo
imprescindible que el centro disponga del correspondiente Cédigo de Identificaciéon
Fiscal, otorgado por la Administracién Tributaria.
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5.-RENDICION DE CUENTAS

El Director del Centro como responsable de presupuesto del centro, deberd
remitir cada afio antes del 31 de enero, la cuenta de gestion, acompanada de una
memoria que indique el grado de consecucién de los objetivos programados, para su
estudio por el Consejo Escolar.

Esta cuenta de gestion tendra tres apartados:

A- Recursos de la Consejeria de Educacion y Ciencia
B- Recursos de otras Administraciones Publicas
C- Otros Recursos

En el caso de cese de director, éste en el plazo de 20 dias, rendird cuentas al
Consejo Escolar, indicando los ingresos y gastos habidos hasta la fecha de cese.

Una vez aprobadas las cuentas, en la primera quincena de febrero, se remitiran a
la Delegacién Provincial por medios informaticos, junto con diligencia de aprobacién
del Consejo, certificacion del saldo de la cuenta corriente a 31 de diciembre, el acta de
conciliacién bancaria y el acta de arqueo de caja.

Si las cuentas no fuesen aprobadas por el Consejo Escolar, ademas se remitird el

acta de la sesiéon con indicacién de los motivos por los que se deneg6 la aprobacién,
con el fin de que se adopte la resolucién oportuna.

6. SEGURO ESCOLAR

Abonan el Seguro Escolar todos los alumnos matriculados en ensefianzas regladas
de todos los niveles menores de 28 afios, excepto los de Educacién Infantil y Primaria,
y 1°y 2° de la ESO. Cuando un mismo alumno este matriculado en varios cursos o
ensefianzas, s6lo abonara una sola cuota, presentando el justificante del primer pago.

El importe del seguro escolar es una tasa que los centros recaudan y que deben
ingresar en la Tesoreria General de la Seguridad Social, que es quien gestiona el
servicio, remitiendo relacion nominal de alumnos y el modelo TC 3/2. Cuando se
liquida, al tiempo se cobra un porcentaje como Premio de Cobranza, que se contabiliza
en Otros Recursos como prestacion de Servicios.

Este premio de cobranza se contabiliza directamente por el programa de
gestion al hacer el asiento de pago del Seguro Escolar.
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7. PRECIOS PUBLICOS

Son Precios Pablicos las contraprestaciones pecuniarias que se satisfagan por:
a) La utilizacion privativa o el aprovechamiento especial del
dominio publico
b) La prestacion de servicios, en su caso, entrega de bienes o
realizacion de actividades efectuadas en régimen de Derecho
Pablico cuando concurra alguna de estas circunstancias:
-Los servicios no sean de recepcion obligatoria
-Sean susceptibles de ser prestados por el sector privado.

Los Precios Publicos seran gestionados por las secretarias de los centros a los que
afectan (Escuelas de Idiomas, Conservatorios de Musica y Danza...)

Las secretarias rendirdn cuentas dentro de los quince dias siguientes al
vencimiento de cada trimestre natural, dando orden de trasferencia a la sucursal de la
entidad financiera colaboradora para su traslado a la cuenta de la Junta que se
comunique al efecto. Enviando cuenta de liquidacion acompafiada de extracto
bancario expedido por la entidad, y original del resguardo de transferencia, a la
Delegacion Provincial.

8. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

- Servicio de cafeteria.- Se tramitara Contrato Administrativo especial por el
procedimiento negociado, sin publicidad, sin intervencion de Mesa de
contratacion:

- El centro recabara, siempre que sea posible, ofertas de al menos tres
empresas, haciéndolo publico en el tablon de anuncios y fijando plazo de
presentacion.

- El 6rgano de contratacion es la Delegacién Provincial.

- El contrato se acomodara al Pliego de Prescripciones Técnicas tipo.
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