Castilla-La Mancha

/uadernia

creador de e-book para el profesorado

Portal de Educacion
www.educa.jccm.es



/uadernia

creador de e-book para el profesorado

Castilla-La Mancha

[ J
INDICE
Bienvenida ... pagina 3
Introduccion pagina 3
Qué es Cuadernia ... pagina 3
Para qué sirve Cuadernia ... pagina 3
Como conseguir Cuadernia ... pagina 3
Qué necesito para usarlo ... pagina 3
Ayuda del Maquetador de Cuadernia ... pagina 5
MeENU AICRIVO ... pagina 6
Menu Administrador ... pagina 7
Herramientas del Maquetador ... pagina 8
Herramientas de Cuaderno ... pagina 8
Herramientas de Pagina ... pagina 9
MenU ObJetoS .o pagina 11
Atajos de Teclado ..o pagina 12
Preguntas Frecuentes ... pagina 13
Cbomo crear un Cuaderno NUEVO ... pagina 13
Como anadir paginas a un Cuaderno ... pagina 13
Como Guardar un Cuaderno ... pagina 13
Como Importar un Cuaderno .. pagina 13
Como y Porqué Exportar un Cuaderno ... pagina 14
Cbémo Cambiar el Fondo de la Pagina ... pagina 14
Como Activar y Desactivar las Guias ... pagina 14
Cbmo utilizar las Plantillas de Disefio ... pagina 14
Coémo Copiar y Pegar Objetos ... pagina 14
Cbémo introducir un Salto a otra paginaoaunaWeb ... pagina 15
Como Introducir una Formas ... pagina 15
Como Introducir una Actividad ... pagina 15
COmo Introducir un Texto ..o pagina 15
Coémo Introducir una Imagen . pagina 16
COmo Introducir un SoNIdO ... pagina 16
Como Introducir un Video ... pagina 16
Ayuda del Visualizador ... pagina 17
Menu del Visualizador ... pagina 18
Controles de Actividades ... pagina 20
www.educa.jccm.es



Castilla-La Mancha

/uadernia

creador de e-book para el profesorado

Bienvenida:

Bienvenido a Cuadernia. La herramienta que la Consejeria de Educacion y Ciencia de Castilla-
La Mancha pone a disposicion de toda la comunidad educativa para la creacion y difusion de
materiales educativos digitales.

Introduccion:

Qué es Cuadernia:

Cuadernia es una aplicacion de creacién de contenidos educativos. Con Cuadernia, es posible
crear cuadernos digitales preparados para la red o para ser impresos sin perder los detalles
ni la nitidez.

La interfaz de usuario de Cuadernia contiene un espacio de trabajo y un panel de herramientas
muy intuitivo, ofreciendo una verdadera solucion web y de impresion. Ahora, los documentos
se pueden ver y probar en una ventana del navegador y reproducen ficheros Flash, Videos y
Sonidos.

Para qué sirve Cuadernia:

Se trata de una herramienta facil y funcional capaz de establecer un proceso rapido y sencillo
para la creacion de libros digitales.

Con Cuadernia puede generar completas unidades didacticas que pueden contener informacion
y actividades multimedia distribuibles a través de un navegador de Internet.

Un desarrollo innovador generado en Castilla-La Mancha con grandes expectativas de futuro al
cumplir con todos los estandares europeos y nacionales en creacion de contenidos educativos
digitales.

Cuadernia permite la publicacién y el mantenimiento de estos contenidos a través de internet,
o ser utilizado como una herramienta de apoyo por parte del profesor en clase.

Cuadernia es muy sencillo. Se utiliza como un libro fisico: pasando las hojas.
Permite la elaboracion y resolucion en linea o en modo local de actividades educativas.

Facilita la labor creativa y de distribucidon de contenidos educativos.

Como conseguir Cuadernia

A través del portal de educacion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en la
seccion denominada “Cuadernia”.

http://www.educa.jccm.es/educa-jccm/cm/temas/cuadernia

Que necesito para usarlo

Cuadernia es una herramienta disefiada para ser ejecutada en cualquier plataforma con la
unica condicion de disponer de un navegador web.

www.educa.jccm.es
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Requisitos:

- Pentium 11l con 256 Mb de RAM o superior.
- 25 Mb de espacio libre en disco.

- Flash Player 8 o superior.

Mac

- PowePC con 256 Mb de RAM o superior.
- 25 Mb de espacio libre en disco.

- Flash Player 8 o superior.

www.educa.jccm.es 4
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Ayuda del Maquetador

Castilla-La Mancha

Bienvenidos a la ayuda rapida de Cuadernia. Descubra los procedimientos iniciales para
generar contenidos didacticos interactivos de calidad.

El Maquetador de Cuadernia es el espacio destinado para la creacién y modificacién de los

cuadernos digitales.

La Interfaz del Maquetador se divide en cinco partes.
Escenario, Menu Archivo, Menu Adminstrador, Herramientas del Maquetador, Menu Objetos.

A la parte central la hemos denominado Escenario, donde podra definir los contenidos y el
disefo de cada una de las paginas de su cuaderno. Y en las esquinas de la interfaz hemos
colocado las herramientas que le permitiran crear y modificar los contenidos digitales.

Seguidamente describiremos las funciones de cada herramienta y los pasos a seguir para su

correcta utilizacion.

Interfaz del Maquetador de Cuadernia

Fondo

gestionar N N R
‘ r‘}‘ péginas + - 1 de 1 ﬁ
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Ayuda

OBJETOS

Alineacién

Animacién
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Menu Archivo
Nuevo, Abrir, Guardar Cuaderno, Guardar Cuaderno Como, Metadatos, Imprimir, Cerrar
Cuaderno.

Archivo

A través del menu “Archivo” podra acceder a todas las funciones relacionadas con el cierre y
apertura de cuadernos de actividades interactivas.

Para iniciar un cuaderno posicidonese sobre la barra de “Archivo” situada en la parte inferior
de su pantalla y seleccione “Nuevo” o “Abrir” segun desee modificar un cuaderno ya creado
o iniciar uno nuevo.Pinche sobre “Nuevo” para crear un nuevo cuaderno, o “Cancelar” para
cerrar la ventana.

Pinche sobre “Nuevo” para crear un nuevo cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la
ventana.

Pinche sobre “Abir” para abrir un cuaderno ya guardado, o “Cancelar” para cerrar la
ventana.

& 8

‘ Pinche sobre “Guardar” para guardar el cuaderno en el que esta trabajando, o
“Cancelar” para cerrar la ventana.

l:;{; Pinche sobre “Guardar como” para guardar con otro nombre el cuaderno en el que
¢+ esta trabajando. O pinche “Cancelar” para cerrar la ventana.

Pinche sobre “Metadatos” para editar o enviar el contenido scorm de su cuaderno. O
& “Cerrar” para cerrar la ventana.

‘,/_ Pinche sobre “Imprimir” para imprimir el cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la
- ventana.

tg Pinche sobre “Salir” para cerrar el cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la ventana.

www.educa.jccm.es



Castilla-La Mancha

/uadernia

creador de e-book para el profesorado

Menu Administrador
Galeria, Importar, Exportar, Previsualizar.

L
=
Administrador

A través del menu “Administrador” podra acceder a todas las funciones relacionadas con la
gestion de las galerias de recursos y la importacion y exportacién de cuadernos en formato
ZIP para su difusion.

9

Galeria

7 .8 Seleccione una galeria para gestionar los archivos de la misma o “Cerrar” para cerrar
la ventana.

1- Seleccione la carpeta de origen del fichero a subir a su galeria.

2- Haga Click sobre “Enviar..” para subir el fichero seleccionado a la galeria de la

aplicacion.
« v Importar
= Pinche sobre “Examinar” y seleccione el cuaderno en formato .ZIP que desee importar

o “Cerrar” para cerrar la ventana.

. Exportar
| i Pulse en “Descargar” para generar el fichero de exportacion. Recuerde que este
> proceso borrara el libro del Servidor. O pulse “Cancelar” para cerrar la ventana.

Previsualizar

Pulse sobre “Pagina Actual” para ver el disefio y probar la pagina del cuaderno sobre
la que se encuentra.

Pulse sobre “Cuaderno” para ver el disefio y probar el cuaderno que ha realizado.

o

www.educa.jccm.es
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Herramientas del Maquetador
Anadir, Borrar, Ordenar, Fondo, Plantillas, Guias, Copiar, Pegar, Ayuda.

Hemos denominado Herramientas del Maquetador a dos conjuntos de herramientas. Por un
lado las relacionadas con las propiedades del conjunto de paginas que forman un cuaderno,
denominadas Herramientas de Cuaderno. Y por otro lado las Herramientas de Pagina que
modifican de manera independiente cada una de las paginas que componen el cuaderno.

Herramientas de Cuaderno
Anadir, Borrar y Ordenar.

127 3] =@ B 2 de 3

| | gestionar
9 paginas

En el margen superior derecho de su pantalla encontrara el menu con los “Objetos” que puede
utilizar en cada una de las paginas para crear su cuaderno.

Anada, borre, reordene o desplacese por paginas a su cuaderno.
Pulse sobre “+” para anadir una nueva pagina a su cuaderno.

+ Tenga en cuenta que las paginas se afadiran al final del cuaderno. Para ordenar las
paginas debera utilizar “Gestionar paginas”.

- Pulse sobre “-” para borrar la pagina seleccionada de su cuaderno.

(e Pulse sobre “<” 0 “>” para desplazarse adelante y atras por las pagina a su cuaderno.
j O pinche sobre el icono con el numero de la pagina a la que desea dirigirse.
- Para modificar el orden de las paginas pulse “Gestionar paginas”.
| Pinche sobre la pagina deseada y arrastrela hacia su nuevo emplazamiento.
13

Una vez realizados los cambios deseados seleccione

" “Aceptar” o en caso contrario “Cancelar” para volver a
'. . . e .
er;'ﬂ 'El 'E ﬂ (5] la disposicién anterior.

www.educa.jccm.es



Castilla-La Mancha

/uadernica

creador de e-book para el profesorado

Herramientas de Pagina
Fondo, Cuadricula, Reglas, Guias, Copiar, Pegar, Ayuda, Alineacion.

L0}

| (107
L

I—J

C,/ Versién 1.2 - Copyight & 2008 Consejeria de Educacion y Ciencia Junta de Comunidodes de Castila-La Mancha

Pinche sobre “Fondo” para mostrar como fondo de pagina una imagen
predisefiada, o “Cancelar” para cerrar la ventana.

BEh

Pinche sobre “Cuadricula” para mostrar como fondo de pagina una cuadricula
que le permite alinear o disponer los objetos utilizados el su pagina con mayor
precision.

Pinche sobre “Reglas” para mostrar en el margen superior y en el margen
izquierdo del escenario unas reglas que le permitiran activar las guias.

Pinche sobre “Guias” para mostrar en el escenario unas lineas que le
permitiran alinear correctamente los objetos.

=T N U

Pinche sobre “Copiar” para copia el elemento o elementos seleccionados

www.educa.jccm.es
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S Pinche sobre “Pegar” para repetir el elemento previamente copiado tantas veces
como necesite en la misma pagina o en otras paginas de su cuaderno.

Pinche sobre “Ayuda” para mostrar los graficos que le facilitaran el aprendizaje de la
aplicacion.

ami Seleccione uno o varios objetos del escenario y pinche sobre el icono para alinear los
II objetos respecto al borde superior

Seleccione uno o varios objetos del escenario y pinche sobre el icono para alinear los
objetos respecto al borde izquierdo.

Seleccione uno o varios objetos del escenario y pinche sobre el icono para alinear
horizontalmente sus centros.

II Seleccione uno o varios objetos del escenario y pinche sobre el icono para alinear los
L objetos respecto al borde inferior.

| Seleccione uno o varios objetos del escenario y pinche sobre el icono para alinear los
objetos respecto al borde derecho.

Seleccione uno o varios objetos del escenario y pinche sobre el icono para alinear
é verticalmente sus centros.

www.educa.jccm.es 10
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Menu Objetos
Inagen, Texto, Actividades, Forma, Salto, Audio,Video, Animacion.

En esta paleta encontrara los objetos a incluir dentro de cada pagina. Pinche arrastre
y configure.

Los objetos que Cuadernia permite incorporar en sus pdaginas: textos, actividades,
formas, saltos, sonidos, videos o animacion, previamente importadas a sus
correspondientes Galerias. Consulte “Adminstrardor” > “Galeria”.

Estos objetos se pueden manipular de manera independiente, rapida y sencilla.

Solo tiene que pinchar sobre “i” para acceder a la galeria correspondiente seleccionar
el mas apropiado, o si lo prefiere seleccionar un objeto de su propio ordenador.

Todos los Objetos pueden modificarse dentro de la pagina en la que estan colocados.
Sus modificadores son: Nivel, Rotar, Escalar y Borrar.

Pude acceder a los modificadores seleccionando el objeto en el escenario. Aparecera
un marco alrededor del objeto y en cada uno de sus cuatro vértices aparecera una de
las acciones previamente nombradas.

Pinche sobre “A\” 0 “X7” para disponer el objeto al frente del escenario o al fondo
del mismo. Ofreciendo la posibilidad de tener varios objetos unos sobre otros, para
dinamizar su contenidos.

Pinche sobre “() ” para rotar el objeto seleccionado en el escenario.

(
$

Pinche sobre “[ ]” para modificar el tamafio del objeto seleccionado en el escenario.
# Si desea mantener las proporciones iniciales del objeto mantenga pulsada la tecla

Mayusculas mientras redimensiona el objeto.
Pinche sobre “$2” para borrar el objeto seleccionado del escenario.

2 Pinche sobre “Imagen” para seleccionar una imagen de la galeria de imagenes vy
@ Colocarla en la pagina seleccionada de su cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la
~ ventana.

Pinche sobre “Texto” para introducir un texto en la pagina seleccionada de su cuaderno,
o “Cancelar” para cerrar la ventana.

www.educa.jccm.es 11
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Pinche sobre “Actividades” para seleccionar una plantilla predisefiada a la que podra
afadir sus propios contenidos y modificaciones para adaptarla a sus necesidades, o
“Cancelar” para cerrar la ventana.

B

Pinche sobre “Forma” para seleccionar una forma de la galeria de Cuadernia y
colocarla en la pagina seleccionada de su cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la
ventana.

Gh

Pinche sobre “Salto” configurar como va ha dirigirse a una pagina en concreto dentro
de su propio cuaderno o a la direccién web que decida relacionar los contenidos que
esta generando. O pinche sobre “Cancelar” para cerrar la ventana.

@

Pinche sobre “Sonido” para seleccionar un sonido de la galeria de sonidos y colocarlo
en la pagina seleccionada de su cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la ventana.

G

3
'(

Pinche sobre “Video” para seleccionar un video de la galeria de videos y colocarlo en
la pagina seleccionada de su cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la ventana.

o
.‘
)

Pinche sobre “Animacion” para seleccionar una animacioén de la galeria de animaciones
y colocarlo en la pagina seleccionada de su cuaderno, o “Cancelar” para cerrar la
ventana.

S

Atajos de Teclado
Borrar,Mover, Duplicar, Reset, Seleccion multiple, Seleccionar todo, Deseleccionar todo,
Invertir

{ \
Borrar B+ ® Seleccién muiltiple
pam+ @ Mover B+l Seleccionar todo
. Esc 1
ﬂ+ﬂ Duplicar Deseleccionar todo
B+ Reset &+ nvertir
\ J

www.educa.jccm.es 12
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Preguntas Frecuentes

Coémo crear un Cuaderno Nuevo?

1- Posicione el cursor del ratén sobre el icono de “Archivo” situado en el margen inferior
izquierdo de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Pinche sobre el icono “Nuevo” del menu desplegable.

3- Aparecera una ventana en la que podra nombrar el nuevo cuaderno.

4-Una vez nombrado el cuaderno pinche sobre elicono de “Aceptar” para continuar o “Cancelar”
para volver a la pagina de inicio.

A continuacion se iniciara la aplicacién y le mostrara un nuevo cuaderno con una Unica pagina
sobre la que podra empezar su trabajo creativo.

Coémo anadir paginas a un Cuaderno.
Para afiadir paginas a un cuaderno dispone de dos posibilidades:

A- Pinche con el cursor sobre el icono de “+” situado en el margen superior derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

B- Pinche con el cursor sobre el icono de “Gestionar paginas” situado en el margen superior
izquierdo de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.
Pinche sobre el icono de “Afadir”.

Coémo Guardar un Cuaderno.

1- Posicione el cursor del ratén sobre el icono de “Archivo” situado en el margen inferior
izquierdo de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Pinche sobre el icono de “Guardar” del menu desplegable. Para guardar el cuaderno
actual o “Guardar Como” para guardar el cuaderno con otro nombre o “Cerrar” para volver al
Maquetador de Cuadernia.

Cémo Importar un Cuaderno.

1- Posicione el cursor del ratdén sobre el icono de “Administrador” situado en el margen inferior
derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Pinche sobre el icono “Importar” del menu desplegable.

3- Pinche sobre el icono “Examinar” tras haber leido el mensaje.

4- Aparecera una ventana en la que podra buscar el cuaderno con el extension .ZIP que desee
importar.

5-Una vez seleccionado el cuaderno pinche sobre el icono de “Seleccionar” para continuar o
“Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

www.educa.jccm.es 13
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Cémo y Porqué Exportar un Cuaderno.

1- Posicione el cursor del ratdn sobre el icono de “Administrador” situado en el margen inferior
derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Pinche sobre el icono “Exportar” del menu desplegable.

3- Pinche sobre “Descargar” para generar el fichero de exportacion.

4- Aparecera una ventana en la que podra buscar el cuaderno con el extension .ZIP que desee
importar.

5- Elija la carpeta de destino para el archivo que contiene el cuaderno y pinche sobre el icono
de “Seleccionar” para guadarlo o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Cémo Cambiar el Fondo de la Pagina.

1- Pinche sobre el icono “Fondo” en las “Herramientas de Pagina” situado en el margen
derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Seleccione el fondo de pagina que desee de la galeria y pinche sobre “Aceptar” para
cambiarlo o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Cémo Activar y Desactivar las Guias
Active las guias pinchando sobre el icono “Guias” de las “Herramientas de Pagina” situado en
el margen derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

Desactive las guias pinchando, nhuevamente, sobre el icono “Guias” de las “Herramientas de
Pagina” situado en el margen derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

Coémo utilizar las Plantillas de Diseno.

1- Pinche sobre el icono “Plantillas” en las “Herramientas de Pagina” situado en el margen
derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Seleccione la plantilla de disefio que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche sobre
“Aceptar” para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

3- Pinche sobre el fondo de la pagina para deseleccionar el conjunto de elementos e introduzca
sus contenidos en el lugar apropiado.

* Recuerde que las plantillas no son estaticas. Podra disponer los objetos que las forman como
considere mas adecuado.

Cémo Copiar y Pegar Objetos.

1- Seleccione el objeto u objetos del escenario que desea copiar.

2- Pinche sobre el icono “Copiar” en las “Herramientas de Pagina” situado en el margen
derecho de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

3- Dirijase, si es necesario, a la pagina en la que desea copiar los objetos seleccionados.
Recuerde: “Herramientas del Maquetador” en el margen superior de la Interfaz del Maquetador
de Cuadernia.

4- Pinche sobre el icono “Pegar” en las “Herramientas de Pagina” situado en el margen derecho
de la Interfaz del Maquetador de Cuadernia. Si no desea pegar los elementos copiados
simplemente NO pinche sobre el icono “Pegar” o realice una nueva seleccion.

www.educa.jccm.es 14
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Coémo introducir un Salto a otra pagina o a una Web.

1- Pinche sobre el icono “Salto” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Salto” ya seleccionado. Pinche sobre el
icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Seleccione el tipo de salto que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche sobre
“Aceptar” para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Recuerde: Una vez configurado se comportara como un objeto mas de su pagina.

Podra moverlo, rotarlo, cambiarlo de nivel y modificar su comportamiento utilizando los

Modificacores de Objeto. Si tiene alguna duda revise “Menu de Objetos”.

Coémo Introducir una Formas.

1- Pinche sobre el icono “Forma” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Forma” ya seleccionado. Pinche sobre el
icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Seleccione y coloree la ilustracién que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche
sobre “Aceptar” para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.
Recuerde: Una vez configurado se comportara como un objeto mas de su pagina.

Podra moverlo, rotarlo, cambiarlo de nivel y modificar su comportamiento utilizando los

Modificacores de Objeto. Si tiene alguna duda revise “Menu de Objetos”.

Coémo Introducir una Actividad.

1- Pinche sobre el icono “Actividad” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Actividad” ya seleccionado. Pinche sobre
el icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Seleccione y siga los pasos para configurar la plantilla de la actividad que desee aplicar
a la pagina seleccionada y pinche sobre “Aceptar” para continuar o “Cancelar” para volver al

Maquetador de Cuadernia.

Coémo Introducir un Texto

1- Pinche sobre el icono “Texto” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Texto” ya seleccionado. Pinche sobre el
icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Introduzca y de formato al texto que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche sobre
“Aceptar” para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Recuede: Una vez configurado se comportara como un objeto mas de su pagina.

Podra moverlo, rotarlo, cambiarlo de nivel y modificar su comportamiento utilizando los

Modificacores de Objeto. Si tiene alguna duda revise “Menu de Objetos”.

www.educa.jccm.es 15
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Como Introducir una Imagen.

1- Pinche sobre el icono “Imagen” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Imagen” ya seleccionado. Pinche sobre el
icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Seleccione la imagen que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche sobre “Aceptar”
para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Recuerde: Una vez configurado se comportara como un objeto mas de su pagina.

Podra moverlo, rotarlo, cambiarlo de nivel y modificar su comportamiento utilizando los

Modificacores de Objeto. Si tiene alguna duda revise “Menu de Objetos”.

Coémo Introducir un Sonido.

1- Pinche sobre el icono “Sonido” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Sonido” ya seleccionado. Pinche sobre el
icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Seleccione el sonido que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche sobre “Aceptar”
para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Recuerde: Una vez configurado se comportara como un objeto mas de su pagina.

Podra moverlo, rotarlo, cambiarlo de nivel y modificar su comportamiento utilizando los

Modificacores de Objeto. Si tiene alguna duda revise “Menu de Objetos”.

Coémo Introducir un Video.

1- Pinche sobre el icono “Video” en el “Menu Objetos” situado en el margen derecho de la
Interfaz del Maquetador de Cuadernia.

2- Aparecera en en centro de la pagina el icono de “Video” ya seleccionado. Pinche sobre el
icono “i” de su “Modificador de Objetos” para que se abra la ventana de configuracion.

3- Seleccione el video que desee aplicar a la pagina seleccionada y pinche sobre “Aceptar”
para continuar o “Cancelar” para volver al Maquetador de Cuadernia.

Recuerde: Una vez configurado se comportara como un objeto mas de su pagina.

Podra moverlo, rotarlo, cambiarlo de nivel y modificar su comportamiento utilizando los

Modificacores de Objeto. Si tiene alguna duda revise “Menu de Objetos”.
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Ayuda del Visualizador

Castilla-La Mancha

El Visualizador de Cuadernia es el espacio destinado para mostrar los contenidos previamente
creados con el Maquetador de Cuadernia. Mostrar, compartir y realizar las actividades de los

cuadernos digitales.

—
yadernia

-l

L ERENES

Pulse este botén para
comenzar la actividad.

Pulse este bolton para ver
las instrucciones para realizar
la actividad.

Pulse este boton para
reiniciar la actividad.

Pulse este botén para
comenzar un nuevo intenfo
para encontrar la solucion a
la actividad.

Pulse este botén para
comprobar si ha enconfrado la
solucion.

Pulse este botén para eliminar las
opciones seleccionadaos en la
actividad.

Pulse este botén para ver la
solucion de la actividad sine ha
conseguido realizarla.

Pulse este botén para ver las
posicicnes de las fichas en la
aclividad puzzle.

liempo
1:00

Intentos

5

Titulo de la Actividad

La !nterfaz del Visualizador se divide en tres partes.
El Area de Visualizacion la barra del Menu del Visualizador y los Controles de Presentacion

Actividad

comprobar

solucion

instrucciones

T

reiniciar

A la parte central la hemos denominado Area de Visualizacion, donde podra ver los contenidos

y realizar las actividades del cuaderno digital.

En el margen superior hemos colocado la Barra del Menu del Visualizador, que contiene las
herramientas que le permitiran mostrar e interactuar con los contenidos digitales.

En el margen inferior hemos colocado los Controles de Actividades, que le permitiran cum-
plimentar las actividades predefinidas de Cuadernia adaptandose automaticamente a las

necesidades de cada actividad

Seguidamente describiremos las funciones de cada herramienta y los pasos a seguir para su

correcta utilizacion.

www.educa.jccm.es
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Menu del Visualizador
Pantalla Completa, Ampliar, Ayuda, Imprimir, Dibujar, Borrar, Modo Normal, Ir a pagina, Pagina
Anterior, Pagina Siguiente.

La barra del Menu del Visualizador tiene dos modos de mostrarse. El modo extendido en el
que podra ver y seleccionar todas las opciones de Menu y el modo de reducido, ideal para las
presentaciones ya que muestra sélo los controles de desplazamiento y el nimero de pagina.
Para cambiar el modo de visualizar el “Menu del Visualizador” pinche sobre el logotipo de
“Cuadernia” situado en el extremo izquierdo de la barra del menu.

l Pantalla Completa.
1- Pinche sobre el icono de “Pantalla Completa” en el “Menu del Visualizador”.
2- Para salir de “Pantalla Completa” pulse la tecla “escape” de su teclado.

—

Ampliar
o N 1- Pinche sobre el icono de “Ampliar” en el “Menu del Visualizador”.
) 2- Puse con el cursor sobre le area que desea ampliar.
3- Para salir de “Ampliar” pinche de nuevo con el cursor sobre el area ampliada.

A 4- Para realizar la ampliacion de otra area repita la accién de “Pulsar con el cursor
sobre le area que desea ampliar’ o seleccione “Modo Normal” en el “Menu del
Visualizador” para salir de la herramienta.

< Recuerde: “"Modo Normal” se encuentra en el “Menu del Visualizador”. Sustituyendo

a la herramienta que esta utilizando actualmente.

- Ayuda
@ 1- Pinche sobre el icono de “Ayuda” en el “Menu del Visualizador”.
2- Para salir de la “Ayuda” pinche sobre en icono de cerrar “X” situado en el margen
superior derecho de la ventada desplegada para cancelar.

Imprimir

= 1-Pinche sobre “Imprimir” en el “Menu del Visualizador” para acceder al gestor de
impresion.

2-Pinche sobre “Pagina Actual” para imprimir la pagina seleccionada. Pinche sobre
“Cuaderno Completo” para imprimir el cuaderno, o pinche sobre el icono de cerrar “X”
situado en el margen superior derecho de la ventana desplegada para cancelar.
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i Dibujar

> 1-Pinche sobre el icono de “Dibujar” en el “Menu del Visualizador”.
2- En el margen derecho aparecera el menu “Opciones Lapiz” en el que podra
configurar el tamano, color y transparencia de la herramienta que va a utilizar.
3- Mantenga pulsado el cursor sobre el area para dibujar o realice las anotaciones
oportunas.
4- Pararealizar otro dibujo repita la accion de “Mantener pulsado el cursor” o seleccione
“Modo Normal” en el “Menu del Visualizador” para salir de la herramienta.

Recuerde: “Modo Normal” se encuentra en el “Menu del Visualizador”. Sustituyendo

\ . ra e
a la herramienta que esta utilizando actualmente.
_»  Borrar
“ Pinche sobre el icono de “Borrar” en el “Menu del Visualizador” para eliminar todas

las anotaciones de la pagina seleccionada.

e Ira pagina
1- Pinche sobre el cuadro blanco en el “Menu del Visualizador” y teclee el numero de
la pagina del cuaderno a la que desea dirigirse.
2- Pinche sobre el icono “€)” para confirmar y desplazarse a la pagina seleccionada.

= Pagina Anterior
Pinche sobre el icono de “-” en el “Menu del Visualizador” para desplazarse a la
pagina anterior del cuaderno.

Pagina Siguiente
‘{IF Pinche sobre el icono de “+” en el “Menu del Visualizador” para desplazarse a la
siguiente pagina del cuaderno.

Modo Normal
Pinche sobre elicono de “Modo Normal” que se encuentra en el “Menu del Visualizador”.
Sustituyendo a la herramienta que esta utilizando actualmente.

/l
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Controles de Actividades
Iniciar, Instrucciones, Reiniciar, Nuevo Intento, Comprobar, Eliminar, Solucién, Malla, Ayuda,
Tienpo, Intentos, Preguntas.

Actividad

comprobar

solucion

instrucciones

T

reiniciar

Ti i Intent z =
?ig%o : "e§°’ Titulo de la Actividad ]

Menu de Actividades

En el margen inferior derecho hemos colocado el “Menu de Actividades”, que le permitira
interactuar con las actividades de Cuadernia adaptandose automaticamente a las necesidades
de cada actividad.

Iniciar
Q Pinche sobre el icono de “Iniciar” en el “Menu de Actividad” para iniciar la actividad
predefinida de Cuadernia.

Instrucciones

O Pinche sobre el icono de “Instrucciones” en el “Menu de Actividad” para
Mostrar las indicaciones, previamente introducidas, para resolver correctamente la
actividad propuesta.
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Reiniciar
Pinche sobre elicono de “Reiniciar” en el “Menu de Actividad” para reiniciar la actividad
a sus valores iniciales de tiempo e intentos.

&
S

Nuevo Intento
Pinche sobre el icono de “Nuevo Intento” en el “Menu de Actividad” para obtener un
nuevo intento para solucionar la actividad.

Comprobar
Pinche sobre el icono de “Comprobar” en el “Menu de Actividad” para comprobar si
ha respondido correctamente la actividad propuesta.

Eliminar
Pinche sobre el icono de “Eliminar” en el “Menu de Actividad” para eliminar las
opciones seleccionadas durante la realizacion de la actividad.

Solucion
Pinche sobre el icono de “Solucién” en el “Menu de Actividad” para Mostrar la solucién
de la actividad que esta realizando.

Malla
Pinche sobre el icono de “Malla” en el “Menu de Actividad” para mostrar en la actividad
“Puzle” una malla con los perfiles de las piezas, para facilitar la realizacién del puzle.

s & X €V

% Y Ayuda
- Y Pinche sobre el icono de “Ayuda” en el “Menu de Actividad” para mostrar la ayuda de
la actividad.

Barra de Actividades

En el margen inferior hemos colocado la “Barra de Actividades”, que le muestra la informacion
del tiempo del cual dispone para realizar la actividad, el numero de intentos de los que dispone
para resolverla correctamente y el Titulo de la actividad que esta realizando.

Intentos ) —
5 | Titulo de la Actividad I

liempo

0:24
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